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		I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

	1. Pareigybės lygmuo – IX pareigybės lygmuo.

	2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.




	
	
	
	
	

	
		II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS0

		3. Administracinių paslaugų teikimas.







	
	
	
	
	

	
		III SKYRIUS
PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0

		4. Prekybos ir paslaugų, licencijų bei leidimų išdavimas, verslo plėtros savivaldybėje  politikos įgyvendinimas.







	
	
	
	
	

	
	
		IV SKYRIUS
FUNKCIJOS




	
	
	
	
	

	
		5. Apdoroja su administracinių paslaugų teikimu susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja su paslaugų teikimu susijusios informacijos apdorojimą.

	6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

	7. Koordinuoja asmenų priėmimą ir aptarnavimą.

	8. Nagrinėja prašymus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl administracinių paslaugų teikimo veiklų vykdymo arba prireikus koordinuoja prašymų ir kitų dokumentų sudėtingais klausimais dėl paslaugų teikimo veiklų vykdymo nagrinėjimą, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimų ir atsakymų rengimą.

	9. Organizuoja administracinių paslaugų teikimą arba prireikus koordinuoja paslaugų teikimo organizavimą.

	10. Rengia ir teikia informaciją su administracinių paslaugų teikimu ir susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugų teikimu susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.

	11. Rengia ir teikia pasiūlymus su administracinių paslaugų teikimu susijusiais klausimais.

	12. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl administracinių paslaugų teikimo arba prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl paslaugų teikimo rengimą.




	
	
	
	
	

	
		13. Rengia autobusų tvarkaraščius ir tekia tvarkaraščių duomenis žiniatinklių operatoriams ir kitoms suinteresuotoms šalims, talpina autobusų tvarkaraščių informaciją savivaldybės interneto svetainėje.

	14. Išduoda leidimus prekiauti ar teikti paslaugas  Neringos savivaldybės tarybos nustatytose viešosiose vietose.

	15. Išduoda licencijas šilumos teikimui,  verstis mažmenine prekyba alkoholiniais gėrimais,  verstis mažmenine prekyba alkoholiniais gėrimais kurortinio, poilsio ir turizmo sezonų laikotarpiu, vienkartines licencijas verstis mažmenine prekyba alkoholiniais gėrimais renginių metu, licencijas verstis mažmenine prekyba tabako gaminiais.

	16. Pagal savo kompetenciją organizuoja metodinės medžiagos rengimą, pagal vykdomas funkcijas rengia administracinių paslaugų teikimo aprašymus, teikia informaciją institucijoms, įstaigoms, spaudai, savivaldybės interneto svetainei www.neringa.lt.




	
	
	
	
	

	
		17. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.




	
	
	
	
	

	
	
	
		V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

	18. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0

			18.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

	18.2. studijų kryptis – viešasis administravimas (arba);

	18.3. studijų kryptis – teisė;

	arba:




		18.4. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

	18.5. darbo patirties trukmė – 1 metai. 










	
	
	
	
	

	
	
	
		VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

	19. Bendrosios kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		19.1. vertės visuomenei kūrimas – 3;

	19.2. organizuotumas – 3;

	19.3. patikimumas ir atsakingumas – 3;

	19.4. analizė ir pagrindimas – 3;

	19.5. komunikacija – 3.




	20. Specifinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		20.1. konfliktų valdymas – 3.




	21. Profesinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		21.1. dokumentų valdymas – 3.







	
	
	
	
	

	
	
	
		Susipažinau
	

	
	

	(Parašas)
	

	
	

	(Vardas ir pavardė)
	

	
	

	(Data)
	

	
	




	
	
	
	
	


EINAMŲJŲ METŲ UŽDUOTYS:

1 užduotis: Parengti Verslo ir strateginės plėtros skyriaus vykdomų administracinių paslaugų aprašus bei juos pateikti derinti ir tvirtinti nustatyta tvarka.

Vertinimo rodiklis: Per III-IV ketv. parengti Verslo ir strateginės plėtros skyriaus  vykdomų administracinių paslaugų aprašus bei juos pateikti derinti ir tvirtinti nustatyta tvarka bei terminais.

Užduoties įvykdymo terminas: 2021-12-31

2 užduotis: Parengti Neringos savivaldybės verslo atstovų apklausą dėl verslo atstovams organizuojamų mokymų poreikio, temų aktualumo.

Vertinimo rodiklis: Iki 2021-06-01 parengta ir įvykdyta verslo atstovų apklausa ir atlikta apklausos rezultatų analizė bei išvados.

Užduoties įvykdymo terminas: 2021-06-01
