Reikalavimai blankams

Valstybés ir savivaldos institucijos, jstaigos, jmonés ir organizacijos dokumenty blankus rengia
pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 (Zin., 2011-07-15,
Nr. 88-4229) patvirtintas Dokumenty rengimo taisykles (Zr. aktualia redakcija). Siose
taisyklése nustatyti dokumenty rengimo reikalavimai privatiems juridiniams ir fiziniams
asmenims yra rekomendacinio pobuidzio.

Dokumenty blanky pavyzdziy rasite taisykliy prieduose, dar galite zr. Valstybinés kalbos
inspekcijos tinklalapyje http://vki.lrs.It/rastai.html.

Fizinio asmens prasymas, adresuotas valstybés ar savivaldybiy institucijoms ir kitoms jstaigoms,
gali biiti parengtas laisva forma.

Atkreipiame démes;j j Siuos raSybos dalykus:

o kaip skyrybos zenklas vartojamas briikSnys ( — ), ne bruksSnelis ( - ), o kabutés pagal
lietuviskaja tradicijg raSomos tokios: atidaromosios ( ,, ), uzdaromosios ( ). Placiau zr.
banko jrasg lietuviSkos kabutés;

e sutrumpinty zodziy gale raSomas taskas, ne pasvirasis briikkSnys, pvz.: asmens kodas — a.
k. (ne a/k), atsiskaitomoji sgskaita — a. s. (ne a/s) ir pan. Daugiau apie sutrumpinimus Zr.
NUTARIMALI Rasyba;

e tarp sutrumpinimy, kaip ir tarp paciy Zodziy, daromas tarpas, todél ne a.k., A.V.
(antspaudo vieta), t.t. ir pan., o a. k., A. V., t. t. ir pan.; jei trumpinamas asmens vardas,
po vardo raidés taip pat daromas tarpas, pvz., J. Petraitis (ne J.Petraitis), dokumentuose
patartina vartoti visg vardo ir pavardés forma;

e data trumpuoju bidu raSoma skaitmeny grupes skiriant bruksneliais, pvz., 2005-06-10.
Daugiau Zr. NUTARIMAL RaSyba;

o tekstg skaidant eilutémis, eilu¢iy gale galima nevartoti skyrybos zenkly, pvz., (asmens
kodas rasomas atskiroje eilutéje, todel gali biiti neiSskirtas kableliais ar skliaustais):

Jonas Petraitis
a. K. XXX

200. m. .cveeenn d. baigé .....c.ceevveennenn. tobulinimo kursa.

« Zymint turinio pastabas — kas kurioje eilutéje, vietoje jradytina, tekstas po tuséia eilute
raSomas skliaustuose pradedant mazaja raide (1 var.), o kai rengiamas tik blanko
pavyzdys ir tuscios eilutés nenaudojamos — didzigja raide (2 var.), pvz.:

1var.
Direktorius e s

(parasas) (vardas, pavarde)
A V.


http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.dok_priedas?p_id=47548
http://vki.lrs.lt/rastai.html
http://www.vlkk.lt/lit/3761
http://www.vlkk.lt/lit/nutarimai/rasyba/sutrumpinimai.html
http://www.vlkk.lt/lit/nutarimai/rasyba/data-laikas.html

2 var.

Direktorius (Parasas) (Vardas, pavard¢)
A. V.

o Jei dokumentg pasiraSo moteris, pareigy pavadinimas turi biiti taip pat moteriskosios
giminés, pvz.: Direktorius Jonas Petraitis, bet Direktoré Janina Petraitiené. Daugiau
apie pareigy pavadinimus zr. VLKK 1999 m. lapkricio 4 d. nutarimg Nr. 5 (74).

« Teksto pradZioje vengtinas pasakymas Siuo pazymima, kad... — dokumento pavadinimas
(pazymeéjimas, diplomas, liudijimas) pats daug ka pasako, todél patartina formuluoti, pvz.,
taip: Jonas Petraitis, a. k. xxxxxxxxxxxxx, Vilniaus Jeruzalés darbo rinkos mokymo
centre, xxxxxx, baigé Vairuotojy mokymo programq, valstybinis kodas xxxx.

Dar 7zr. Vladarskiené¢ Rasuolé. Dokumenty tekstai, Vilnius: Lietuviy kalbos instituto
leidykla, 2003.

Informacija pateikta http://www.vIkk.It/lit/4484



http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?Condition1=89591&Condition2=
http://www.vlkk.lt/lit/4484

