Kaip taisyklingai pavadinti pareigas

Susikiirus jstaigai ar jmonei, numacius jos veiklos pobudj, paprastai iSkyla klausimas, kaip
taisyklingai jvardyti biisimy darbuotojy pareigas. Tai svarbu, nes pareigy pavadinimai raSomi
tarnybiniuose pazyméjimuose, raStuose, kabinety iSkabose. Pareigas ir pavarde privalu pasakyti
atsiliepiant telefonu, bendraujant su interesantais.

Institucijos veikla organizuojantis ir uz ja atsakantis zmogus yra vadovas. Tai bendras
vadovaujamas pareigas cinan¢io asmens pavadinimas. Konkretesnis vadovo pavadinimas paprastai
biina siauresnés reikSmés zodis: virSininkas, direktorius, valdytojas, vedé¢jas, pirmininkas. Greta Siy
zodziy daznai pasakoma ir veiklos sritis: gamybos skyriaus virSininkas, finansy departamento (ar
tiesiog finansy) direktorius, sandélio vedéjas, fondo valdytojas, valdybos pirmininkas ir pan.
Generaliniu direktoriumi vadinamas kelioms pavaldZzioms jmonéms ar keliems direktoriams
vadovaujantis zmogus. Vadovas, kurio pareigos susijusios su vykdymu, yra vykdomasis direktorius.

Jei vadovas turi keleta pavaduotojy, jy veiklos barui nusakyti jprastai vartojama naudininko forma
(pareigy pavadinimai gali biiti sudaromi su zodziu reikalams arba be jo), pvz.: direktoriaus
pavaduotojas gamybos reikalams (arba gamybai), virSininko pavaduotojas rySiams su uzsieniu. Kartais
pavaduotojy pavadinimai sudaromi su tarptautiniy zodziy prieSdéliu vice-, pvz., viceprezidentas,
vicemeras. AuksSto rango ministerijy pareigiiny pareigos nusakomos ne pagal institucija, o pagal
veiklos sriti: tikio viceministras (ne tkio ministerijos viceministras). Institucijai vadovaujantys
asmenys apibendrintai vadinami vadovybe, gali biiti vartojama ir daugiskaitos forma vadovai.

Zmogus, tik laikinai esantis jstaigos ar jmonés vadovo poste, jvardijamas kaip laikinai einantis
vir§ininko, direktoriaus pareigas (gali biiti trumpinama l. e. p. direktorius, 1 .e. direktoriaus pareigas).

Isidémeétina, kad pareigoms pavadinti vartojama tik jvardziuotiné ZodZziy vyriausias, vyresnis
forma: vyriausiasis inzinierius, vyresnysis specialistas. Zodziai vyriausias, vyresnis apibiidina Zmones
ne pagal ranga, o pagal amZziy.

Lietuviy kalboje negali biti vartojamas pavadinimas menedzeris. Sio ZodZio atitikmuo miisy
kalboje — vadybininkas. Jei reikia tikslesnio apibtidinimo, kaip ir kalbant apie vadovus, greta galima
vartoti Zodj, nusakantj vadybininko veiklos sritj, pvz.: eksporto, finansy, klienty aptarnavimo,
reklamos, rinkodaros, prekybos, personalo, katalogo ir kt. vadybininkas.

Pataréjy, pade¢jéjy, referenty pareigy pavadinimai gali biti sudaromi su jnagininku: pataréjas
ekonomikos klausimais, konsultantas uzsienio politikos klausimais. Administratoriumi vadinamas
jstaigos ar jmonés reikaly tvarkytojas (tai bendrasis pareigy pavadinimas, jj galima ir sukonkretinti,
pvz., centro administratorius).

Svarbu jsidéméti, kad pareigy, profesijy, teisinio statuso, rangy, mokslo laipsniy ir panaSis
pavadinimai apibendrintai reiSkiami vyriskosios giminés daiktavardziais, pvz.: Algé Vaitkiené apgyné
daktaro disertacija; leva gavo Lietuvos Respublikos pilieCio pasa; firmai reikalingas vadybininkas;
jstaiga skelbia konkursg skyriaus vadovo pareigoms. MoteriSkosios giminés daiktavardziai vartojami
kalbant apie konkrecias tas pareigas einancias moteris. Todél sakome daktaré Jolanta Vainauskiene,
pilieté Teva Lapinskaité, vadybininké Rita Salnaité. Kitaip tariant, jmonés etaty sarase turéty biti, pvz.,



realizacijos skyriaus vedéjo pareigos, o iSkaba ant kabineto dury — realizacijos skyriaus vedéja Marija
Klimiené. Kaip reikéty sakyti pavaduotojy pareigas, jei istaigai vadovauja moteris? Nors Dalia
Rikaité yra komisijos pirmininké, Diana Ségzdaité bus pirmininko pavaduotoja (pirmininkas §iuo
atveju — apibendrintos pareigos).

Ne visi zino, kaip taisyklingai parasyti pareigy pavadinima, kai jj sudaro ne vienas, o keli zodziai.
Reikalingas briikSnelis tarp jy ar ne? Jei antras zodis paaiSkina, patikslina pirmajj, bruksnelis
nerasomas, pvz., gydytojas terapeutas, inzinierius elektrikas. Jei kalbama apie dvi lygiavertes
specialybes, — atvirk$ciai: skulptorius-architektas, sekretorius-referentas, dizaineris-maketuotojas,
gydytojas traumatologas-ortopedas.

Ivairiy klausimy kyla ir rasant vardus bei pavardes. Lietuviy kalboje pirma turéty biiti vardas,
paskui pavardé (pavardé pirma paprastai vartojama jvairiuose saraSuose, sudaromuose pagal abecéle).
Tarp dviejy to paties zmogaus vardy briksnelis neraSomas: Aist¢ Ieva Vilitité, Andrius Ignas
Kazlauskas. Dviguba pavardé (ja dazniausiai turi moterys), atvirksciai, raSytina su briikSneliais: Asta
Brazyté-Miliuviené. Zmongs, rengiantys jvairius jstaigy ir jmoniy dokumentus, turéty Zinoti, kad
skiriama ] pareigas arba pareigoms. Darbuotojai ne uzima pareigas, o jas eina. Nusipelniusiems
paaukstinamos, o nusiZzengusiems — pazeminamos pareigos, jie perkeliami (skiriami) j aukStesnes
(zemesnes) pareigas.



