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BIUDZETO SKYRIAUS VYRESN[OJ“O»SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1.Biudzeto skyriaus (toliau — skyrius) vyresnysis specialistas yra karjeros valstybés
tarnautojas..

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybes kategorija - 8.

I1. PASKIRTIS

4. BiudZeto skyriaus vyresniojo specialisto pareigybé reikalinga kokybiskai ir laiku vykdyti
jam pavestas funkcijas: jgyvendinant savivaldybés turtines ir neturtines teises, uzdarosiose akcinése
bendrovése, akcinése bendrovése, viedosiose staigose, savivaldybés imonése; uztikrinant turto
valdymo teisétuma nuosavybeés, patikéjimo, nuomos ir panaudos teisemis, jungtinés veiklos teise;
igyvendinant buty ir kity patalpu savininky bendrosios nuosavybeés administravima, nustatant
administravimo ir prieziiiros tarifus; jgyvendinant geriamojo vandens tiekimo ir nuoteky tvarkymo
istatymo savivaldybei deleguotas funkcijas; igyvendinat ilumos ir kar$to vandens baziniy kainy ir
silumos kainy dedamujy silumos tiekéjui nustatyma ir kontrole, Savivaldybés gyvenamyjy patalpy
nuomos kainy nustatymo teisés akty nuostatas.

111. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje-
savivaldybés turto valdymo, naudojimo, disponavimo, savivaldybes atstovavimo kontroliuojamuose
imon¢se, daugiabugiy namy savininky bendrijose, savivaldybés turto privatizavimo srityse.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6.Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialivosius reikalavimus:

6.1. Turéti aukstaji neuniversitetinj arba jam prilyginta i$silavinima,

6.2. Turéti 3 mety darbo patirtj viesojo administravimo srityje.

6.3. Bati susipazinusiam su Lictuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojandiais vietos savivalda,
valstybés tarnyba, viedaji administravima, jmones, akcines bendroves, valstybés ir savivaldybes
jmones, valstybés ir savivaldybes turto privatizavima, valstybés ir savivaldybés turto valdyma,
disponavima ir naudojima, daugiabu¢iy namy bendrijas, valstybés parama bustui isigyti ar
{#sinuomuoti, dokumenty rengima, iforminima ir archyvavima.

6.4. Biiti susipazinusiam su Neringos savivaldybés tarybos (toliau- Taryba) veiklos
reglamentu, Neringos savivaldybes administracijos (toliau — Administracija) nuostatais, Biudzeto
skyriaus nuostatais.

6.5. Sugebeti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba, rinkti, analizuoti, sisteminti ir
apibendrinti informacija, daryti i§vadas ir priimti sprendimus.



6.6. Gebéti bendrauti, dirbti komandoje, biiti pareigingam. kirybiskam, iniciaty\;iém,
diplomatiskam. : T

6.7. Mokeéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu ir ‘Masis™ programa. ,

6.8. Mokéti viena i3 Europos Sajungos darbiniy kalbu pradedantio vartotojo Al lygiu.”

6.9. Sugebéti reaguoti | valstybés ir Savivaldybés institucijy suformuotos politikos poky¢ius
ir operatyvial priimti sprendimus.

v. $IAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. rengia savivaldybés tarybos, savivaldybes administracijos direktoriaus jsakymuy.
savivaldybés mero ir administracijos direktoriaus rasty projektus pareigybei priskirty funkeijy
klausimais;

7.2. dalyvauja ruo$iant Silumos tinkly plétojimo programas, kartu su energijos tiekéjais ieSko
sprendimy, skatinan¢iy vietiniy ir atsinaujinandiy energijos istekliy vartojima ir rengia sprendimy
projektus jiems jgyvendinti;

7.3. igyvendina savivaldybés kontroliuojamy imoniy kainy ir tarify nustatyma pagal, jeigu §io
nustatymo nereglamentuoja kiti teisés aktai;

7.4, jgyvendina §ilumos ir karSto vandens baziniy kainy ir $ilumos kainy dedamyjy Silumos
tiekéjui nustatyma ir kontrolg; Silumos tiekéjy investiciniy plany derinimo tvarkas, atsiskaitomuyjy
karito vandens apskaitos prietaisy aptarnavimo mokesCiy nustatyma, pastato ildymo ir karSto
vandens sistemos priZiirétojo (eksploatuotojo) parinkima;

7.5. igyvendina vieduyjy vandens tiekejy tickiamo geriamojo vandens ir nuoteky tvarkymo
paslaugy ir pardavimo kainy nustatyma; naujy abonenty, i¥skyrus vartotojus, prijungimo prie
viesojo geriamojo vandens tiekimo ir nuoteky tvarkymo infrastruktiros jmoky dydZio nustatyma
lédy panaudojimo pletrai ir ilgalaikio turto nusidévéjimo plany derinimg ir kontrolg , siekiant
nustatyti bitinasias vandens tiekéjo sanaudas; apskaitos prietaisy aptarnavimo tarifo nustatyma;

7.6, uztikrina tinkama savivaldybeés, kaip dalies patalpy daugiabu¢iuose namuose savininkés,
turtiniy teisiy atstovavima visuotiniuose patalpy savininky susirinkimuose;

7.7. konsultuoja gyventojus (patalpy savininkus) daugiabu¢iy namy savininky bendrijy,
daugiabuciy namy bendrosios nuosavybes, valdymo, registracijos ir reorganizavimo klausimais;

7.8. analizuoja savivaldybes kontroliuojamy jmoniy metines finansines atskaitomybes. audito
isvadas, teikia pasiiilymus ir isvadas del efektyvesnio savivaldybés turto naudojimo, disponavimo
juo bei valdymo, pelno paskirstymo, finansavimo, investavimo, kainy reguliavimo, ecsant
bitinumui, atlieka jvairius ekonominius paskai¢iavimus, prognozes;

7.9. organizuoja atstovavima ir atstovauja pagal suteiktus jgaliojimus savivaldybés turtg
akcinése, uzdarosiose akcinése bendroveése, savivaldybés imonese, vie§osiose |staigose;

7.10. dalyvauja savivaldybés kontroliuojamy akciniy, uzdaryjy akciniy bendroviy,
savivaldybés imoniy, viesyju istaigy valdymo organu veikloje;

7.11. organizuoja ir vykdo savivaldybei nuosavybes teise priklausan¢io turto privatizavimo
darba; parenka objekty privatizavimo budus. sudaro turto privatizavimo programas ir atskiro
objekto (arba objekty grupés) privatizavimo salygas ir teikia jas tvirtinti Privatizavimo komisijai;

7.12. ruodia uzduotis dél privatizavimo objekty jvertinimo vieSojo pirkimo:

7.13. organizuoja turto pirkimo-pardavimo sutar¢iy projekty ruodima, derinima, pasiraSyma;
teikia medziaga Informaciniam privatizavimo biuleteniui, rengia reklaminius dokumentus ir -
organizuoja privatizavimo objekto reklama, teikia privatizavimo programas ir dokumentus Vi
..Valstybinis turto fondas™; kontroliuoja, organizuoja privatizavimo sandoriy vykdyma, kol bus
ivykdytos visos sandorio salygos; organizuoja, perduoti privatizavimo objektus isigijusiems
asmenims nuosavybés teisg patvirtinanCius dokumentus;

7.14. kaupia duomenis apie privatizavimo darbus atsiskaityti Privatizavimo komisijai;

7.15. pagal gautus jgaliojimus atstovauja savivaldybei teisme dél privatizavimo sandoriy;

7.16. vykdo funkcijas susijusias su savivaldybes turto valdymu, disponavimu. naudojimu;
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7.17. analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie Neringos savnvaldybel nuosavybcsatelse
pnklausancm turto ir patikéjimo teise valdomo valstybés turto bukle, venes pokyélus 1r s\ turtu
susijusius 151pare1g0_]1mus isipareigojimy vykdymo terminais; i

7.18. renka ir kaupia duomenis apie Neringos savnvaldybes perduotq turtg panaudal ar
iSnuomoty turta, i§ nuomos gaunamas pajamas, nuomos terminus ir anallzuo_]a sutaréiy salygas,
siiilo jy pakeitimus, kei¢iantis ekonominéms salygoms; e

7.19. sudaro Neringos savivaldybei nuosavybés teise priklausanéio turto ir patikéjimo teise
valdomeo turto registra, reikalingg savivaldybeés ir valstybés turto metinéms ataskaitoms paruosti;

7.20. teikia duomenis Valstybés turto registrui apie Neringos savivaldybés patikéjimo teise
valdoma valstybés turta;

7.21. kontroliuoja savivaldybei nuosavybeés teise priklausancio bei patikéjimo teise valdomo
turto apskaitg bei jo naudojimo prieZiiira;

7.22. organizuoja savivaldybés turimo turto vertés nustatyma;

7.23. kontroliuoja imoniy reorganizavima, likvidavima bei jmonés kapitalo didinimo ar
mazinimo vykdyma;

7.24 analizuoja Savivaldybés kontroliuojamy imoniy, vieSujy istaigy metiniy finansiniy
atskaitomybiy dokumentus, veiklos rezultaty paskirstymo projektus ;

7.25. jgyvendina Buty ir kity patalpy savininky bendrosios nuosavybés administravimo ir
prieZiliros tarify nustatyma;

7.26. igyvendina savivaldybés gyvenamujy patalpy nuomos kainy nustatymo, skai¢iavimo ir
taikymo tvarkos nustatyma;

7.27. konsultuoja juridinius asmenis, patikéjimo ar panaudos teise valdanius Neringos
savivaldybei nuosavybés teise priklausantj turta, turto perdavimo, teisinés registracijos ir metiniy
turto ataskaity ruosimo klausimais;

7.28. nustatyta tvarka nagringja ir atsako | gyventojy, imoniuy, jstaigy, bendroviy, organizaciju
skundus ir pasifilymus, imasi reikiamy priemoniy iskeltoms problemoms padalinti;

7.29. tvarko ir teikia pareigybés kompetencijos klausimais statistinius duomentis;

7.30. rengia pareigybés inicijuojamy viedujy pirkimy konkursy salygas;

7.31. pareigybés kompetencijos klausimais teikia informacija savivaldybés interneto svetainei,
elektronines paslaugas gyventojams ir tikio subjektams;

7.32. teikia pareigybés dokumentacijos plang bendram administracijos dokumentacijos plano
parengimui, rengia ir derina pareigybés dokumenty apyra$us, sukomplektuoja pagal patvirtinig
bendra dokumentacijos plang bylas ir pasibaigus kalendoriniams metams suarchyvuotas pareigybés
bylas perduoda saugoti | savivaldybés archyva;

7.33. vykdo kitus skyriaus vedéjo Zodinius arba raSytinius pavedimus pagal pareigybés
kompetencija.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis karjeros valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

SusipaZinau:
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)




