PATVIRTINTA

Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. balandzio 3 d.
jsakymu Nr. V13-173

SVIETIMO IR SPORTO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybé — karjeros valstybés tarnautojas.
2. Lygis — A (aukstasis universitetinis arba jam prilygintas i$silavinimas).
3. Kategorija—11.

Il. PAREIGYBES PASKIRTIS

4. Svietimo ir sporto skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti kokybiska
valstybinés Svietimo ir sporto politikos jgyvendinimg savivaldybéje, tinkamg ugdymo turinio
organizavimo kokybés kontrole bei veiklos priezilirg savivaldybés tarybai pavaldziose Svietimo ir
sporto jstaigose.

5 I11. VEIKLOS SRITIS
5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas specialiosiose veiklos srityse —
Svietime, Sporte.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg i$silavinima, pedagogo kvalifikacijg, ne
mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety vadybing patirt] Svietimo sistemoje;

6.3. zinoti Svietimg, valstybés tarnyba, vieSaji administravimg, vietos savivalda, jaunimo
politika, asmens duomeny teising apsaugg, sporto politikg reglamentuojanéius Lietuvos Respublikos
jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, Kino kultiiros ir sporto
departamento generalinio direktoriaus jsakymus bei kitus teisés aktus, gebéti juos taikyti praktiskai;

6.4. biiti susipazinusiam su Neringos savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Neringos
savivaldybés administracijos nuostatais, Svietimo ir sporto skyriaus veiklos nuostatais;

6.5. mokéti rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos
Respublikos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,Dél Dokumenty
rengimo taisykliy patvirtinimo®, ir Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas
Lietuvos Respublikos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*;

6.6. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr. 1688 ,,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®,
reikalavimus;

6.7. mokéti uzsienio kalbg (angly, vokieciy, pranctizy arba rusy) B2 lygiu;

6.8. mokéti naudoti informacinémis priemonémis;

6.9. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija, dirbti komandoje, teikti konsultacijas;
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6.9. gebéti stebéti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir vadybing
veikla;

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo tokias funkcijas: renka, sistemina,
analizuoja informacijg apie savivaldybés Svietimo jstaigy darba, prizitri kaip yra jgyvendinamos
valstybine Svietimo politikg reglamentuojanciy teis€és norminiy akty nuostatos, siekiant uztikrinti
kokybiska valstybinés §vietimo politikos igyvendinimg savivaldybé¢je;

7.2. siekiant iSanalizuoti, kaip tenkinami vaiky ir suaugusiyjy asmeny $vietimo poreikiai
savivaldybé¢je pagal Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo savivaldybiy institucijoms nustatytg
kompetencija, tiria ir vertina Svietimo biikle, vietos bendruomenés poreikius vaiky ir suaugusiyjy
asmeny Svietimo srityje, teikia iSvadas ir pasitilymus savivaldybés institucijoms;

7.3. siekiant jgyvendinti Svietimo jstatymo nuostatas, rengia savivaldybés ilgalaikiy
Svietimo plétros tiksly ir priemoniy jiems jgyvendinti projektus, teikia juos tvirtinti Tarybai bei
igyvendina patvirtintus planus;

7.4. rengia savivaldybés metiniy Svietimo veiklos programy bei tiksliniy S$vietimo
programy projektus ir teikia juos savivaldybés tarybai tvirtinti, organizuoja patvirtinty programy
igyvendinima, siekiant uztikrinti efektyvy ir kokybiska Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo
nuostaty jgyvendinima;

7.5. teikia Tarybai siilymus dél salygy vykdyti vaiky privalomajj Svietima sudarymo,
prieinamo visuotinio §vietimo, mokykly tinklo formavimo, jo pertvarkos ir monitoringo, kad biity
tinkamai ir kokybiskai jgyvendinti Svietimo jstatymo nustatyti reikalavimai savivaldybiy
institucijoms priskirtos kompetencijos ribose;

7.6. pagal kompetencijag rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus dél
Neformaliojo vaiky Svietimo programy vykdymo, dalyvauja programy vertinimo komisijos darbe
priimant sprendimus dél NVS programy atitikties;

7.7. dalyvauja rengiant savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos bendrojo plano projekta;

7.8. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintais
Svietimo stebésenos rodikliais ir tvarka, vykdo Svietimo stebésena, tam, kad biity uZtikrinta ugdymo
kokybe;

7.9. siekdamas uZtikrinti, kad formaliojo ir neformaliojo Svietimo mokykly vykdomy
Svietimo programy pasitla tenkinty vietos bendruomenés poreikius, rengia Administracijos
direktoriaus jsakymuy projektus dél pritarimo neformaliojo Svietimo mokykly ugdymo planams ir
vykdomoms neformaliojo vaiky Svietimo programoms bei formaliojo Svietimo mokykly vykdomy
formaliojo Svietimo programy pasirenkamosios dalies variantams;

7.10. koordinuoja Tarybai pavaldziy mokykly vadybine veikla, konsultuoja mokykly
vadovus ir pedagogus, mokykly bendruomenes dél ugdymo proceso organizavimo ir ugdymo
turinio jgyvendinimo, siekiant perteikti Svietimo vadybos bei ugdymo turinio naujoves;

7.11. rengia savivaldybés teritorijoje esanciy mokykly mokiniy pasiekimy vertinimo ir
mokyklinius brandos egzaminy organizavimo dokumentus, kad buty uztikrinta tinkama ugdymo
turinio organizavimo kokybés kontrolé;

7.12. organizuoja savivaldybés teritorijoje esanc¢iy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy
patikrinimus (brandos egzaminus, kitus egzaminus, jskaitas ir kitus mokymosi pasiekimy tikrinimo
biidus) pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintas mokymosi pasiekimy patikrinimy programas
ir mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasus, mokiniy pasiekimy
tyrimus;

7.13. vykdo egzaminy uzduoCiy ir mokiniy Ziniy vertinimo medZiagos parvezimg i$
Nacionalinio egzaminy centro j skyriy ar atvezty egzaminy uzduoc€iy ir mokiniy ziniy vertinimo
medziagos priémima skyriuje bei uzduociy iSdavima mokykloms,

7.14. koordinuoja mokykly vadovy ir mokytojy atestacija, kad savivaldybés pedagogy
bendruomené kryptingai tobulintysi ir teikty kokybiskas svietimo paslaugas;
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7.15. vykdo neformaliojo vaiky Svietimo programy, smurto ir paty¢iy prevencijos programy
stebéseng mokyklose;

7.16. dalyvauja mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus),
pretenduojanciy jgyti mokytojo metodininko ar pagalbos mokiniui specialisto metodininko,
mokytojo eksperto ar pagalbos mokiniui specialisto eksperto kvalifikacines kategorijas, praktinés
veiklos vertinime;

7.17. atsako uz Mokyklos vadovo ir Mokytojo atestacijos pazyméjimy iSdavimg ir vykdo jy
apskaita;

7.18. uzsako, iSduoda ir veda apskaita mokslo baigimo ir kity grieztos atskaitomybés
dokumenty, kad biity uztikrinta tinkama ugdymo turinio organizavimo kokybés kontrolé¢;

7.19. prizitri, kaip vykdomas mokykly duomeny teikimas, rengia bendras mokykly
statistines ataskaity suvestines ir perduoda jas Svietimo informaciniy technologijy centrui;

7.20. koordinuoja ikimokyklinj ugdyma vykdanciy jstaigy Mokinio registro duomeny
sukélimo SVIS eiga;

7.21. sickiant gabiy mokiniy jvairiapusés ugdymo veiklos propagavimo, koordinuoja
Svietimo jstaigy olimpiady ir konkursy organizavima, valstybiniy Svietimo programy jgyvendinima;

7.22. vykdo Tarybai pavaldziy mokykly vadybinés veiklos patikry organizavima,
konsultuoja mokykly vadovus ir pedagogus, mokykly bendruomenes dél ugdymo proceso
organizavimo ir ugdymo turinio jgyvendinimo, siekiant perteikti Svietimo vadybos bei ugdymo
turinio naujoves;

7.23. apibendrina skyriaus specialisto (darbuotojo, dirbanc¢io pagal darbo sutartj) surinkta
informacija apie savivaldybés gyventojy kiino kulttros ir sporto biiklg ir jos pokycius, raidos
tendencijas bei teikia iSvadas ir sitilymus Tarybai, Administracijos direktoriui ar skyriaus vedéjui,
tam, kad biity tinkamai ir kokybiSkai jgyvendinti Kiino kultiiros ir sporto jstatymo nustatyti
reikalavimai savivaldybiy institucijoms priskirtos kompetencijos ribose;

7.24. dalyvauja savivaldybés komisijy ir darbo grupiy darbe, pagal kompetencija teikdamas
pasiilymus ir i§vadas, kad buty jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms suformuluoti
uzdaviniai;

7.25. pareigybés kompetencijos klausimais ruosia informacijg spaudai, teikia informacija
savivaldybés interneto svetainei, elektronines paslaugas gyventojams ir Gikio subjektams, tam, kad
bendruomené biity tinkamai informuojama apie Svietimo politikos jgyvendinimg savivaldybéje;

7.26. rengia pareigybés dokumentacijos plang, pareigybés dokumenty apyraSus,
sukomplektuoja bylas pagal patvirtintg bendrg savivaldybés administracijos dokumentacijos plang ir
pasibaigus kalendoriniams metams suarchyvuotas perduoda saugoti j savivaldybés archyva, siekiant
uztikrinti, kad pareigybés veiklos dokumentai biity tinkamai valdomi ir laiku perduoti saugojimui;

7.27. vykdo kitus, vienkartinio pobiidZio, su skyriaus funkcijomis susijusius pavedimus,
siekiant strateginiy tiksly ijgyvendinimo.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Svietimo ir sporto skyriaus
vedéjui ir atskaitingas Administracijos direktoriui.

Susipazinau

(Parasas)
(Vardas ir pavarde)

(Data)



