PATVIRTINTA

Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. balandzio 3 d.
jsakymu Nr. V13-173

VAIKO TEISIU APSAUGOS IR JAUNIMO REIKALU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Vaiko teisiy apsaugos ir jaunimo reikaly skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis
specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Lygis — A.

3. Kategorija — 10.

1. PASKIRTIS

4. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti kokybiska jaunimo
politikos jgyvendinimg savivaldybéje, koordinuoti savivaldybés institucijy bei jstaigy veikla
jaunimo politikos srityje.

I11. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities funkcijas —
jaunimo politikos administravimas ir jgyvendinimas.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstgjj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities
i$silavinimg,;

6.2. turéti ne mazesng kaip 1 (vieny) mety darbo patirtj vieSojo administravimo srityje;

6.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
valstybés tarnyba, viesajj administravima, vietos savivalda, jaunimo politika, iSmanyti rastvedybos
taisykles;

6.4. mokéti angly kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

6.5. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

6.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokeéti valdyti, kaupti,
nagrinéti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. koordinuoja su jaunimo politika susijusiy teisés akty, strategijy ir jy priemoniy
1gyvendinimg savivaldybéje;

7.2. renka ir sistemina duomenis apie savivaldybés teritorijoje gyvenancio jaunimo padétj,
analizuoja jos pokycius, teikia i§vadas ir pasialymus Neringos savivaldybés administracijos (toliau
— Administracija) direktoriui, savivaldybés jaunimo reikaly tarybai, informuoja apie jaunimo padétj
su jaunimo politika susijusius asmenis ir visuomeng;

7.3. pagal kompetencijg teikia sitilymus savivaldybés jaunimo reikaly tarybai dél
savivaldybés strateginio plano ir jo priemoniy jgyvendinimo jaunimo politikos srityje;
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7.4. inicijuoja ilgalaikiy savivaldybés jaunimo politikos plétros strategijy ir priemoniy
plany rengima, uztikrina jy jgyvendinimg ir prieZilirg savivaldybés teritorijoje;

7.5. rengia savivaldybés teisés akty (tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy) projektus, jgyvendina priimtus savivaldybés teisés aktus ir koordinuoja jy
vykdyma, siekdamas uztikrinti jstatymy ir Kity teisés akty jaunimo politikos srityje jgyvendinima;

7.6. teikia sitilymus dél socialiniy paslaugy plétros jaunimui savivaldybés socialiniy
paslaugy plano rengé¢jams;

7.7. inicijuoja neformaliy jaunimo grupiy, jaunimo ir su jaunimu dirbanciy organizacijy
rémimo programy ir priemoniy savivaldybés teritorijoje rengimg, sieckdamas jtraukti jaunimg j
aktyvig veikla bei skatindamas jaunimo ir su jaunimu dirbanc¢ias organizacijas aktyviai jgyvendinti
Lietuvos Respublikos jaunimo politikos pagrindy jstatyme nustatytas funkcijas;

7.8. teikia suinteresuotiems asmenims ir institucijoms informacijg apie jaunimo politikos
jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje, kaupia ir skleidzia informacijg apie jaunimo veiklos
galimybes, konsultuoja $iais klausimais jaunus Zmones bei jaunimo organizacijas, tam, kad bty
suteikta visapusiska informacija jaunimo politikos klausimais;

7.9. siekdamas atviro darbo su jaunimu ir jaunimo organizacijy plétros savivaldybéje, teikia
Administracijos direktoriui sitilymus ir i§vadas dé¢l atviry erdviy ir centry jaunimui, jaunimo
organizacijy veiklai skirty patalpy nuomos arba panaudos, jaunimo veikly rémimo ir kitais jaunimo
politikos klausimais;

7.10. koordinuoja savivaldybés jaunimo reikaly tarybos darba, tam, kad biity uztikrintas
efektyvus tarybos darbas ir techninis posédziy aptarnavimas;

7.11. organizuoja savivaldybéje pasitarimus, konferencijas, seminarus ir kitus renginius
jaunimo politikos klausimais, tam, kad savivaldybés jaunimo politika bty tinkamai jgyvendinama;

7.12. dalyvauja su jaunimo politikos jgyvendinimo sritimis susijusiy savivaldybés sudaryty
komisijy darbe, darbo grupiy veikloje, pasitarimuose ir teikia pasitilymus, tam, kad buty jgyvendinti
Sioms komisijoms ar darbo grupéms suformuluoti uzdaviniai ir tinkamai atstovaujama jaunimo
interesams savivaldybg¢je;

7.13. bendradarbiauja su Administracijos struktariniais padaliniais, savivaldybés jaunimo
reikaly taryba, jmoniy, jstaigy, organizacijy atstovais, vykdanciais su jaunimu susijusig veikla,
regionine jaunimo organizacijy taryba, jaunimo organizacijomis, su jaunimu dirbanciomis
organizacijomis bei neformaliomis jaunimo grupémis;

7.14. siekdamas perimti ir pasidalinti gerosios praktikos pavyzdziais jaunimo politikos
formavimo ir jgyvendinimo savivaldyb¢je klausimais, dalyvauja plétojant bendradarbiavimg su
kitomis Lietuvos savivaldybémis, su Nacionaline jaunimo reikaly koordinatoriy asociacija;

7.15. bendradarbiauja su Socialinés apsaugos ir darbo ministerija, Jaunimo reikaly
departamentu prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos ir kitomis institucijomis jaunimo
politikos formavimo savivaldybé¢je klausimais;

7.16. inicijuoja ir dalyvauja vykdant savivaldybés jaunimo politikos kokybés vertinima bei
analizuoja jaunimo padéties ir jaunimo politikos jgyvendinimo poky¢ius;

7.17. inicijuoja ir jgyvendina gerosios patirties perémima 1§ uzsienio Saliy bei savivaldybés
jaunimo politikos patirties perdavima uzsienio Salims;

7.18. koordinuoja narkotiniy ir psichotropiniy medZiagy vartojimo prevencija ugdymo
istaigose;

7.19. koordinuoja prevencinio darbo organizavimg savivaldybés ugdymo jstaigose, siekiant
uztikrinti Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros jstatymo jgyvendinima;

7.20. tam, kad biity jgyvendintos Lietuvos Respublikos Seimo patvirtintos Ilgalaikeés
pilietinio ir tautinio ugdymo programos jgyvendinimo priemonés, organizuoja ir jgyvendina
pilietinio ugdymo, etnokulttiros, jaunimo socializacijos programas;

7.21. pagal savo kompetencija organizuoja metodinés medZziagos rengima, pagal vykdomas
funkcijas rengia paslaugy teikimo aprasymus, teikia informacijg institucijoms, jstaigoms, spaudai,
savivaldybés interneto Svetainei, tam, kad bendruomené biity tinkamai informuojama apie jaunimo
politikos jgyvendinimg savivaldybéje;
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7.22. pagal vykdomas funkcijas teisés aktais nustatyta tvarka registruoja, tvarko,
apskaito ir saugo veiklos dokumentus iki jy perdavimo toliau saugoti j savivaldybés archyva, rengia
pareigybés dokumentacijos plang, pareigybés dokumenty apyraSus ir sgrasus, tam, kad pareigybés
veiklos dokumentai biity tinkamai valdomi ir laiku perduoti saugojimui;

7.23. organizuoja Neringos atviros jaunimo erdveés veikla;

7.24. kartu su Klaipédos teritorine darbo birza organizuoja vieSuosius darbus bedarbiams,
bendrojo lavinimo mokykly moksleiviams atostogy metu ir kitiems ekonominius sunkumus
patirian¢iy jmoniy, jstaigy, organizacijy ieSkantiems darbo asmenims, uZzsiregistravusiems Darbo
birzoje, laikinai jdarbinti.

7.25. koordinuoja Jaunimo garantijy iniciatyvos jgyvendinimg vietos lygmeniu:

7.26. vykdo Kkitus teisétus skyriaus vedéjo nenuolatinio pobtdZio pavedimus, Susijusius su
skyriaus veikla, tam kad biity pasiekti savivaldybés strateginiai tikslai.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau:
(Parasas)

(Vardas ir pavardeé)
(Data)



