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NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINIO SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I.LBENDROJI DALIS

Buhalterinio skyriaus nuostatai (toliau vadinama — nuostatai) reglamentuoja Neringos
savivaldybés administracijos Buhalterinio skyriaus (toliau vadinama — skyrius)
uzdavinius, funkcijas, darbo organizavimo tvarka, teises ir atsakomybe.

Skyrius jsteigtas Neringos savivaldybés tarybos (toliau vadinama — Taryba) sprendimu ir
yra Neringos savivaldybés administracijos (toliau vadinama — Administracija)
struktirinis padalinys, neturintis juridiniy teisiy.

Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos
Respublikos Civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos
Respublikos Seimo nutarimais, Lietuvos Respublikos Teisingumo ministro jsakymais,
Lietuvos Respublikos Archyvy departamento generalinio direktoriaus jsakymais,
Tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, kitais
teisés aktais ir Siais nuostatais.

Skyrius yra tiesiogiai atskaitingas Administracijos direktoriui, jgyvendina Tarybos
sprendimus, vykdo mero potvarkius, Administracijos direktoriaus jsakymus, sprendzia
skyriaus kompetencijai priklausan¢ius klausimus.

Skyriaus nuostatus tvirtina, pildo ir kei¢ia Administracijos direktorius.

Skyriaus darbo uzmokescio fondg, bendrg visai Administracijai, tvirtina Taryba.

Skyrius naudojasi savivaldybés administracijos antspaudu ir tvarko jam priskirtas
savivaldybés administracijos vardu atidarytas sgskaitas bankuose.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

1.Skyrius vykdo $iuos uzdavinius ir funkcijas:

1.1. Tvarko savivaldybés administracijos buhaltering apskaitg pagal savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintg sgskaity plang ir organizuoja iSlaidy sgmaty
sudaryma.

1.2.Kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
iStekliai.

1.3.Uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir atskaitomybé pateikiama laiku.
1.4.Uztikrina finansiniy ir Gikiniy operacijy teisétumag savivaldybés administracijoje.
1.5.Kontroliuoja ar teisingai ir efektyviai panaudojamos biudzZeto, specialiyjy programy,
pavedimy ir fondinés 1éSos.

1.6.Atlieka iSanksting, einamgjg finansy kontrole pagal patvirtintas savivaldybés
administracijos finansy kontrolés taisykles, pareigybiy aprasymus bei pareigybinius
nuostatus. ISankstinés finansy kontrolés metu vyriausiasis buhalteris nustato, ar tiking
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos atlikimu yra tinkamai
parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. Pagal patvirtintus pareigybiy



apraSymus skyriaus buhalteriai vykdo einamajg finansy kontrolg.

1.7. Kontroliuoja, kad bty apskaitomos visos piniginés 1éSos, trumpalaikis ir ilgalaikis
turtas, laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos operacijos, susijusios su l¢sy cirkuliacija.
Kontroliuoja, ar laiku inventorizuojamos piniginés 1€Sos, trumpalaikis ir ilgalaikis materialus
bei nematerialus turtas, atsiskaitymai su tiekéjais, rangovais ir kitas turtas.

1.8. Kontroliuoja, ar teisingai naudojamos darbo apmokeéjimui skirtos 1€Sos, mokami
atlyginimai, grieZtai laikomasi etatinés, finansinés drausmes.

1.9. Kontroliuoja, ar nustatytu laiku iSieSkomos skolos, ar laikomasi mokeéjimo drausmés.
1.10. Apskaito visy finansavimo Saltiniy 1ésas.

1.11. Apskaito turimy fondy 1ésas.

1.12. Apskaito specialiyjy programy pajamas ir iSlaidas pagal atskiras sgmatas.

1.13. Apskaito savivaldybés ir valstybés biudzeto 1éSas pagal patvirtintas programas ir
samatas.

1.14. Apskaito pavedimy léSas pagal jy gavimo Saltinius ir i$laidy paskirtj.

1.15. Apskaito materialines vertybes, ilgalaikj ir trumpalaik; turta, priklausantj savivaldybés
administracijai, skaic¢iuoja jo nusidéveéjima.

1.16.Teisingai apskai¢iuoja ir laiku perveda mokescCius ] biudzZetg ir valstybinio socialinio
draudimo fonda.

1.17. Tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis, debitoriais ir kreditoriais apskaitg.
1.18. Skai¢iuoja valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis darbo
uzmokestj, vykdo jo iSmokéjima.

1.19. Vykdo darbo uzmokescio ir kity i8moky i§mokéjimg 18 savivaldybés kasos bei jmoky
priémimg ] kasa.

1.20.Rengia paraiskas Biudzeto skyriui d¢l 1€Sy pervedimo.

1.21..Pildo pajamy deklaravimo dokumentus, i8duoda darbo uzmokesc¢io pazymas pagal
pateiktus darbuotojy praSymus.

1.22. ISraSo saskaitas - faktiiras pagal koncesijos, nuomos ir kt. sutartis.

1.23..Ruosia nustatytos formos statistines ataskaitas ir teikia jas teisés akty nustatyta tvarka
Statistikos departamentui prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés bei Klaipédos teritorinei
statistikos valdybai ir kitoms institucijoms

1.24. Teikia skyriaus veiklos ataskaitas savivaldybés mero ar savivaldybés administracijos
direktoriaus reikalavimu

1.25. Administracijos vadovybés pavedimu dalyvauja komisijose ir darbo grupése,
sprendziant skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus.

1.26. Teikia skyriaus dokumentacijos plang bendram administracijos dokumentacijos plano
parengimui, rengia ir derina skyriaus dokumenty apyrasus, sukomplektuoja pagal patvirtintg
bendrag dokumentacijos plang bylas ir pasibaigus kalendoriniams metams suarchyvuotas
skyriaus bylas perduoda saugoti  savivaldybés archyva.

1.27. Vykdo kitas savivaldybeés tarybos sprendimais, mero potvarkiais bei savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

1.28. Tvarko buhaltering apskaitg taip, kad 1§ apskaitos gaunama informacija buty: tinkama,
objektyvi, palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams.

III. SKYRIAUS TEISES

2. Skyrius, siekdamas jgyvendinti jam pavestas funkcijas, turi teise:

2.1. Inicijuoti dokumenty, susijusiy su skyriaus veikla, projekty rengima.

2.2. Gauti 18 kity savivaldybés administracijos padaliniy, senitinijy, savivaldybeés
kontroliuojamy jmoniy, jstaigy ir organizacijy pasitlymus, informacija bei dokumentus



skyriaus kompetencijos klausimais.

2.3.Teikti pasitlymus savivaldybés administracijos direktoriui dé¢l skyriaus darbo
tobulinimo.

2.4. Istatymy nustatyta tvarka teikti pilie¢iams informacijg apie skyriaus darbag.
2.5.Dalyvauti mokyme ir kelti kvalifikacijg.

2.6.Tobulint1 buhalterinés apskaitos darbg, taikant pazangesnius metodus ir placiai diegiant
kompiuterizavimo naujoves.

2.7.Skyrius turi ir kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose jtvirtinty
teisiy.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS

3. Skyriui vadovauja vyriausiasis buhalteris-vedéjas, kurj nustatyta tvarka skiria j pareigas ir
atleidZia 1§ pareigy savivaldybés administracijos direktorius.

4. Vyr. buhalteris - ved¢jas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés
administracijos direktoriui uz skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma, skyriaus
darbuotojai atskaitingi skyriaus ved¢jui ir administracijos direktoriui.

5. Vyriausiasis buhalteris - vedéjas:

5.1. Organizuoja skyriaus darbg: paskirsto uzduotis skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy
vykdyma bei asmeniskai atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma,
uZztikrina skyriaus darbo drausme.

5.2. Organizuoja savivaldybés institucijy (tarybos, mero) sprendimy ir potvarkiy skyriaus
kompetencijos klausimais jgyvendinima.

5.3. Uztikrina tinkamg skyriaus dokumenty tvarkyma, naudojima, apskaita.

5.4. Rengia skyriaus nuostatus, darbuotojy pareigybiy aprasymus bei pasiiilymus dél
darbuotojy paskatinimo bei nuobaudy skyrimo jiems.

5.5.. Vykdo savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, pavedimus bei nurodymus,
nustatyta tvarka atsiskaito savivaldybés administracijos direktoriui uz skyriaus veikla.
5.6.Tobulina skyriaus darbg ir vizuoja dokumenty, susijusiy su skyriaus veikla, projektus bei
pagal skyriaus kompetencijg teikia pasiiilymus savivaldybés administracijos direktoriui.
5.7.Skyriaus veiklag kontroliuoja administracijos direktorius ir kitos institucijos Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V. SKYRIAUS ATSAKOMYBE

6. Skyrius atsako uz:

6.1. teisés akty juridiniy nuostaty teisingg jgyvendinima;

6.2. savalaik] ir teisingg atskaitomybés paruosima;

6.3. iiking - finansing veiklg reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty reikalavimy laikymasi;

6.4. pareigybés aprasSymuose, pareiginiuose nuostatuose nustatyty funkcijy nevykdyma arba
netinkamg vykdyma,

6.5.dokumenty, esanciy skyriuje, 1§saugojimg iki perdavimo j archyva;




