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DEL NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
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Neringa

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais, Neringos savivaldybés tarybos 2021 m. kovo 25 d. sprendimu
Nr. T1-56 ,,Dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, skaiCiaus Neringos savivaldybés administracijoje nustatymo ir Neringos savivaldybés
administracijos struktiiros patvirtinimo®, Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m.
liepos 1 d. jsakymu Nr. V13-356 ,,.D¢l Neringos savivaldybés administracijos karjeros valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy saraSo patvirtinimo*:

I. Tvirtinu Neringos savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus
veiklos nuostatus (pridedama).

2. Panaikinu Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus 2007 m. vasario 2 d.
isakymo Nr. V13-36 ,,.Dél Neringos savivaldybés administracijos skyriy veiklos nuostaty patvirtinimo*
1.4 papunkt;.

3. Nustatau,kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2021 m. rugséjo 1 d.

Skelbti §j jsakyma Neringos savivaldybés interneto svetaingje.

Administracijos direktorius Egidijus Sakalys

Irmina Gedgaudiené
2021-08-25



PATVIRTINTA

Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. rugpjicio d.
jsakymu Nr. V13-

NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos savivaldybés administracijos (toliau — administracija) Buhalterinés apskaitos
skyriaus veiklos nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja Neringos savivaldybés administracijos
Buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — skyrius) veiklos tikslus ir funkcijas, teises, veiklos
organizavima.

2. Skyrius yra Neringos savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos struktiirinis
padalinys, neturintis juridiniy teisiy, tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Skyriaus veikla finansuojama i§ savivaldybés biudzeto. Skyriaus darbo uzmokescio fonda,
bendra visai savivaldybés administracijai, tvirtina savivaldybés taryba.

4.  Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
jsakymais, Valstybés jmonés Registry centro direktoriaus jsakymais, Lietuvos vyriausiojo archyvaro
jsakymais, savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

5. Skyrius turi rasto blankg su savivaldybeés herbu ir skyriaus pavadinimu.

6.  Skyriaus adresas — Taikos g. 2, 93123 Neringa.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus veiklos tikslai yra:

7.1. uztikrinti visy tinkamai iforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tikiniy ivykiy ir tikiniy
operacijy jtraukimg ] apskaita;

7.2. organizuoti administracijos buhaltering apskaita, finansiniy iStekliy efektyvy naudojima,
finansinés atskaitomybés sudaryma ir pateikimg pagal jstatymy ir kity teises akty reikalavimus.

8. Igyvendindamas veiklos tikslus, skyrius atlieka Sias funkcijas:

8.1.  tvarko administracijos, savivaldybés tarybos nariy, Kontrolés ir audito tarnybos, visy
Saltiniy léSomis finansuojamy priemoniy, projekty finansine (buhaltering) apskaita, tvarko skyriui
priskirtas savivaldybés administracijos vardu atidarytas saskaitas bankuose;

8.2. rengia norminiais aktais nustatytg administracijos ir Kontrolés ir audito tarnybos finansiniy
ataskaity rinkinj, mokesting ir statisting atskaitomybe, pagal kompetencijg teikia informacija
suinteresuotoms Salims;

8.3. vykdo skyriaus iSanksting ir einamgja finansy kontrole vadovaudamasis administracijos
direktoriaus patvirtintomis Neringos savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisyklémis;

8.4. teikia Biudzeto ir turto valdymo skyriui mokéjimo paraiSkas 1éSoms gauti apmokeéti uz
paslaugas ir kitiems mokestiniams jsipareigojimams vykdyti;

8.5. rengia administracijos biudzeto vykdymo ataskaitas ir teikia Biudzeto ir turto valdymo
skyriui bendro savivaldybés biudZeto vykdymo ataskaity rinkinio sudarymui;

8.6. sudaro biudZetiniy ir nebiudzetiniy 1€Sy sgmatas pagal programas ir priemones, valstybés
funkcijas ir ekonoming klasifikacija, teikia siilymus dél asignavimy pakeitimy;

8.7. analizuoja programy sgmaty vykdyma, esant reikalui, ruoSia sgmaty tikslinimus;



8.8. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

8.9. rengia reikiamus teisés akty projektus, derina pateiktus dokumenty projektus, nagrin¢ja
klausimus ir teikia pasitilymus administracijos direktoriui buhalterinés apskaitos klausimais;

8.10. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija, statistikg
ir kitus duomenis;

8.11. nagrin¢ja administracijos struktiiriniy padaliniy, fiziniy ir juridiniy asmeny pareiskimus,
praneSimus, prasymus, skundus, rengia atsakymus j juos pagal skyriaus kompetencija;

8.12. teikia administracijos direktoriui pasitilymus apskaitos politikos parinkimo klausimais;

8.13. nustatyta tvarka tvarko dokumentus ir jraSus informacinéje dokumenty valdymo ir kitose
sistemose;

8.14. koordinuoja administracijos buhalterinés apskaitos tvarkymg pagal Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatyma ir kitus teisés aktus;

8.15. uztikrina buhalterinés apskaitos duomeny kaupimg ir saugojima, byly ruosimg ir perdavima
archyvui;

8.16. pagal skyriaus kompetencijg vykdo kitas jstatymais, norminiais teis€s aktais, savivaldybés
tarybos spendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
pavestas funkcijas.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9.  Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi teisg:

9.1. gauti 1§ kity administracijos struktiriniy padaliniy, biudzetiniy bei pavaldziy jstaigy
informacija ir dokumentus, reikalingus pavestiems uzdaviniams spresti, sprendimy, potvarkiy, kity
dokumenty projektams rengti;

9.2. suderings su kity administracijos struktiriniy padaliniy vadovais, pasitelkti kity
administracijos struktiiriniy padaliniy specialistus sprendimy ir kity dokumenty projektams rengti;

9.3. organizuoti pasitarimus ir diskusijas skyriaus kompetencijos klausimams spresti;

9.4. teikti savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél skyriaus veiklos tobulinimo,
del skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skatinimo ir nuobaudy
skyrimo;

9.5. wvalstybés ir savivaldybés biudZeto ir kitomis teisétomis 1éSomis kelti skyriaus darbuotojy
kvalifikacija;

9.6. gauti technines, transporto bei kitas skyriaus darbui reikalingas priemones;

9.7. atsisakyti priimti dokumentus, kurie pateikiami ne pagal teisés aktais nustatyta tvarka ir
reikalavimus.

10.  Skyrius turi ir kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatyty
teis1y.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis savivaldybés tarybos patvirtintais Neringos
savivaldybés strateginiais plétros ir veiklos planais, savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés
mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais ir Siais nuostatais.

12.  Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas — vyriausiasis buhalteris, kuris yra administracijos
vyriausiasis buhalteris.

13.  Skyriaus valstybés tarnautojai | pareigas priimami ir atleidziami i§ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau
—darbuotojai), — Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria j pareigas ir atleidzia
1§ Jy, nustato darbo uzmokest]j, skatina, skiria tarnybines nuobaudas ir jsp¢jimus dél darbo pareigy



pazeidimo, suteikia atostogas ir iSleidzia ] komandiruotes administracijos direktorius, jeigu kiti teisés
aktai nenustato kitaip.

14. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas ir atsakomybe nustato Lietuvos
Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai, Sie nuostatai, administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinti
Jy pareigybés aprasymai.

15. Skyriaus ved¢jas-vyriausiasis buhalteris yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
administracijos direktoriui.

16. Skyriaus vedéjas-vyriausiasis buhalteris:

16.1. organizuoja skyriaus darbg, paskirsto uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma bei atsako uz
skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

16.2. teikia tiesioginiam vadovui sitlymus dél klausimy, susijusiy su skyriaus veikla, svarstymo
savivaldybés taryboje;

16.3. teikia tiesioginiam vadovui siiilymus d¢l valstybés tarnautojy ir darbuotojy skatinimo,
priedy ir priemoky skyrimo ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo, isp¢jimo dél darbo pareigy pazeidimy;

16.4. pagal kompetencijg vykdo kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir administracijos
direktoriaus pavedimus.

17. Laikinai nesant skyriaus ved¢jo-vyriausiojo buhalterio, skyriaus vedéjo-vyriausiojo
buhalterio funkcijas, nustatytas valstybés tarnautojo pareigybés apraSyme, atlieka kitas skyriaus
valstybés tarnautojas. Jo nesant — kitas administracijos direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

18.  Skyriaus pasitarimai rengiami skyriaus vedéjo-vyriausiojo buhalterio nurodytu laiku. Juose
nagrin¢jami savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy,
programy, plany vykdymo eiga, einamieji klausimai. Esant poreikiui, pasitarimai protokoluojami,
protokolus saugo ir pavedimy jgyvendinimg kontroliuoja pasitarimg organizaves skyriaus vedéjas-
vyriausiasis buhalteris.

19. Skyriaus veiklg kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius ir kitos institucijos
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba papildomi savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu.

21. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas savivaldybés tarybos sprendimu Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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