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NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2022 m. d. Nr. V13-
Neringa

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 6
punktu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalimi, 4 dalies 1 punktu,
29 straipsnio 1 dalimi, 1 priedu, Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodikos,
patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, 1 ir 2 punktais:

1. Tvirtinu Neringos savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma (pridedama).

2. Nustatau pareigines algos koeficienta — 9,0.

Administracijos direktorius Egidijus Sakalys

Audroné Tribulaité
2022-09-06



PATVIRTINTA
Neringos savivaldybés administracijos

Direktoriaus 2022 m. rugs¢jo  d.
isakymu Nr.

NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Socialiniy iSmoky ir kompensacijy administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
7. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

8. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais deél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

9. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimga arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

10. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikima.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.



13. Priima prasymus d¢l busto pritaikymo asmeniui su negalia, suformuoja dokumenty byla,
perduoda dokumentus svarstyti Neringos savivaldybés bisto pritaikymo nejgaliesiems
komisijai, teikia ataskaitas ir 1¢Sy poreikj Nejgalumo ir darbingumo nustatymo departamentui
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos.

14. Organizuoja ir kontroliuoja nevyriausybiniy organizacijy socialiniy projekty rémima.

15. Tikrina Seimy ar asmeny, kurie kreipési dél socialiniy iSmoky gyvenimo salygas, turima
turtg ir uzimtuma, raso buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktus.

16. Dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
18. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.2. studijy kryptis — socialinis darbas (arba);
18.3. studijy kryptis — ekonomika (arba);

18.4. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

18.5. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.6. darbo patirtis — socialinés paramos srities patirtis;
18.7. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. komunikacija — 4;

19.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

19.4. organizuotumas — 3;

19.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. orientacija j aptarnaujamg asmenj — 3;

20.2. informacijos valdymas — 3.

21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. dokumenty valdymas — 3.
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