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PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:

3.1. korupcijos prevencija.

4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. priezitra ir kontrolé;

4.2. stebésena ir analizé;

4.3. administraciniy paslaugy teikimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. korupcijai atsparios aplinkos kiirimas ir korupcijos rizikos mazinimas, teisés pazeidimy
(iskaitant korupcinio pobiidZio) tyrimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. vieSyjy ir privaciy interesy derinimo ir lobisitinés veiklos prieziiira ir kontrolé;
6.2. teisés akty antikorupcinis vertinimas;

6.3. klienty aptarnavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su priezitira ir (ar) kontrole susijusig informacija arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

9. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezitros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais



dél prieziuros ir (ar) kontrolés vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

10. Rengia ir teikia informacijg su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su priezitira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

12. Apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

13. Atlieka suformuotos politikos ir dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy
stebéseng, analize ir vertinimg arba prireikus koordinuoja suformuotos politikos ir
dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy stebésenos, analizés ir vertinimo
atlikima.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél stebésenos ir (ar) analizés
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
stebésenos ir (ar) analizés rengima.

15. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

16. Rengia ir teikia informacija su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

17. Koordinuoja asmeny priémima ir aptarnavima.

18. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy
teikimo organizavima.

19. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

20. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty del
paslaugy teikimo rengima.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

22. Vykdo uZz korupcijai atsparios aplinkos kiirima atsakingo asmens pavyzdiniame
pareigybés aprasyme, patvirtintame Lietuvos Respuvlikos Vyriausybés 2021 m. gruodzio 29
d. nutarimu Nr. 1155, nustatytas funkcijas.

23. Vykdydamas vieSojo sektoriaus subjekto kompetencijai priskirtas korupcijai atsparios
aplinkos ktirimo funkcijas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas jstaigos vadovuli.

24. Vykdo praneséjo apsaugos prieziiirg ir kontrolg, numatyta Praneséjo apsaugos jstatyme.
Vykdo teisés akty projekty antikorupcinj vertinima.

o —

deklaravimo ir vykdo $ios veiklos kontrolg.

26. Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja asmeny aptarnavimg vieno langelio principu, teikia
pasitlymus skyriaus vedéjui dél vieno langelio principo taikymo (jgyvendinimo), asmeny
aptarnavimo tobulinimo.

27. Rengia ar inicijuoja savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy ir Kity
dokumenty, reikalingy asmenims aptarnauti vieno langelio principu, projekty rengimg. Pagal
kompetencija dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje.

28. Karta metuose organizuoja ir atliecka asmeny aptarnavimo ir praSymy nagrinéjimo
kokybés analizg ir apie jos rezultatus informuoja skyriaus ved¢ja.



29. Nustatyta tvarka apskaito, komplektuoja ir saugo gautus dokumentus (bylas) iki jy
perdavimo toliau saugoti j savivaldybés administracijos archyva, dalyvauja rengiant jstaigos
dokumentacijos plang ir apskaitos dokumentus, dokumenty naikinimo aktus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

30. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

30.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

30.2. studijy kryptis — teis¢;

30.3. studijy kryptis — viesasis administravimas (arba);
30.4. studijy kryptis — politikos mokslai (arba);

arba:

30.5. issilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

30.6. darbo patirtis — korupcijos prevencijos srityje;
30.7. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

31. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
31.1. komunikacija — 3;

31.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4,

31.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

31.4. organizuotumas — 3;

31.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

32. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
32.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3;
32.2. informacijos valdymas — 3.

33. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
33.1. korupcijos prevencija — 3.
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