NERINGOS SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS,
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO

2015 m. balandzio 23 d. Nr. T1-62
Neringa

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 2 dalies
9 punktu, 18 straipsnio 1 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio
8 dalies 5 punktu, Neringos savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus (politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojo) pareigybés aprasymga (pareigybés lygis — A, kategorija — 17).

2. Patvirtinti Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo (politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojo) pareigybés apraSyma (pareigybés lygis — A,
kategorija — 16).

3. Pripazinti netekusiu galios 2007 m. rugpjic¢io 8 d. Neringos savivaldybés tarybos
sprendimg Nr. T1-112 ,Dél Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo pareigybiy apraSymy patvirtinimo*.

Sis sprendimas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Darius Jasaitis

Virginija Stanuleviciené
2015-04-23



PATVIRTINTA
Neringos savivaldybés tarybos
2015 m. balandZio 23 d. sprendimu Nr. T1-62

NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas (toliau — administracijos
direktoriaus pavaduotojas) yra savivaldybés administracijos vadovo pavaduotojas, ] pareigas
skiriamas savivaldybés administracijos direktoriaus sitilymu mero teikimu savivaldybés tarybos
sprendimu savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.

2. Pareigybes lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 16.

II. PASKIRTIS

4. Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga padéti savivaldybés
administracijos direktoriui organizuoti ir kontroliuoti savivaldybés administracijos veikla,
uztikrinant personalo, finansiniy ir materialiniy iStekliy bei technologijy valdymo strateginiy tiksly
jgyvendinima.

II1. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities funkcijas —
vie$ojo administravimo.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybes tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti auksStajj universitetinj arba jam prilygintg i8silavinima;

6.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj;

6.3. biiti susipazinusiam ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vieSaj] administravima,
biudzeto sandarg, turto valdyma, naudojimg ir disponavimg juo, strateginj planavimg, programy
rengimg ir vertinimg, vieSyjy ir privaciy interesy derinimg valstybés tarnyboje, asmens duomeny
teising apsauga, dokumenty valdyma, kita su savivalda susijusig veikla;

6.4. gebeti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir jstaigos veikla, valdyti su jstaigos
veikla susijusig informacijg, parinkti problemy sprendimo budus, suvokti jstaigos vizijg, misija,
tikslus, uzdavinius ir vertybes, nustatyti prioritetus;

6.5. biiti susipaZinusiam su strateginio planavimo principais ir mokéti strategiSkai mastyti ir
veikti;

6.6. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti teises
aktus, sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis rastu bei Zodziu;

6.7. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:
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7.1. savivaldybés tarybos reglamento nustatyta tvarka atlieka savivaldybés administracijos
direktoriaus pareigas savivaldybés administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai
jis laikinai negali eiti pareigy dél kity priezas¢iy;

7.2. padeda savivaldybés administracijos direktoriui jgyvendinti jstatymus, Vyriausybés
nutarimus ir savivaldybés tarybos sprendimus savivaldybés teritorijoje;

7.3. padeda savivaldybés administracijos direktoriui organizuoti savivaldybés
administracijos darba;

7.4. igyvendina savivaldybés tarybos jam pavestus paprastosios savivaldybés tarybos
kompetencijos jgaliojimus;

7.5. tiesiogiai koordinuoja ir kontroliuoja savivaldybés administracijos dirtektoriaus
1sakyme nurodyty savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy veikla;

7.6. dalyvauja rengiant savivaldybés strateginius veiklos planus, koordinuoja kuruojamy
savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy rengiamus ilgalaikiy ir trumpalaikiy programy
projektus;

7.7. sistemingai analizuoja ir vertina problemas, pokyCius ir procesus jam pavaldziuose
savivaldybés administracijos struktiiriniuose padaliniuose ir teikia pasitilymus savivaldybés
administracijos direktoriui, kaip gerinti jy veikla;

7.8. uztikrina veiklos kontrole ir atskaitomybe jam pavaldziuose savivaldybés
administracijos struktiiriniuose padaliniuose;

7.9. uztikrina efektyvy bendravimg ir bendradarbiavimg jam pavaldziuose savivaldybés
administracijos struktiiriniuose padaliniuose;

7.10. vykdo paskesnigja finansy kontrole koordinuojamy veikly srityse;

7.11. rengia dokumentus dél pavaldziy savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy
karjeros valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimo, darbuotojy skatinimo, tarnybiniy bei
drausminiy nuobaudy skyrimo;

7.12. teikia pasitilymus savivaldybés administracijos direktoriui dél valdymo tobulinimo ir
optimizavimo, naujoviy diegimo;

7.13. sistemingai analizuoja ir vertina problemas, pokyCius ir procesus savivaldybés
administracijoje;

7.14. nustatytgja tvarka savivaldybés administracijos direktoriui pavedus arba savo
iniciatyva rengia savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus
1sakymy projektus;

7.15. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, i kuriy sudétj yra jtrauktas, darbe vadovo ar nario
teisémis;

7.16. pagal kompetencija ir koordinuojamas veiklos sritis pasiraSo tvarkomosios -
organizacinés veiklos dokumentus, siun¢iamus rastus, sutartis, vizuoja finansinius dokumentus, raso
gauty dokumenty rezoliucijas paskirdamas vykdytojus ir uzduotis;

7.17. jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka teikia informacijg valstybés institucijoms;

7.18. savivaldybés administracijos direktoriui pavedus atstovauja  savivaldybés
administracijai Prezidentiiroje, Seime, Vyriausybéje, kitose jstaigose ir institucijose;

7.19. bendrauja ir bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos savivaldybiy administracijomis,
kitomis institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis;

7.20. priima asmenis priskirtos veiklos klausimais, organizuoja ir kontroliuoja savalaikj
gauty klausimy, sitlymy, prasymy, pareiSkimy ir skundy sprendima;

7.21. atsiskaito uz savo veikla teikdamas ataskaitg savivaldybés administracijos direktoriui,
o prireikus, jeigu jam suteikti paprastosios savivaldybés tarybos kompetencijos jgaliojimai,
savivaldybés tarybai reglamento nustatyta tvarka ir terminais;

7.22. vykdo kitas jstatymais ir kitais teisés aktais nustatytas funkcijas, su savivaldybés
administracijos funkcijomis susijusius savivaldybés tarybos sprendimus, savivaldybés mero (mero
pavaduotojo) pavedimus, tam kad bty pasiekti savivaldybés strateginiai tikslai.



V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS IR
ATSKAITINGUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés
administracijos direktoriui. Prireikus atsiskaito ir savivaldybés tarybai.

Kai savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, administracijos
direktoriaus pavaduotojas yra pavaldus ir atskaitingas Vyriausybés jgaliotiniui.

Susipazinau:
(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



