PATVIRTINTA

Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. kovo 18 d.
jsakymu Nr. V13-150

KULTUROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Kultiros skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés
tarnautojas.
2. Lygis — A.
3. Kategorija — 10.
1. PASKIRTIS

4. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti kokybiska kulttiros politikos
igyvendinimg savivaldybéje, tinkamg kultiiros paslaugy teikimg savivaldybés kultiiros istaigose, jy
veiklos prieziiirg.

I11. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities funkcijas -
kultiiros politikos jgyvendinimo.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukStajj] universitetinj arba jam prilyginta humanitariniy moksly arba meno, arba
socialiniy moksly studijy srities iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 (vieny) mety darbo patirtj;

6.3. buiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
valstybés tarnybg ir vieSgjj administravimg, vietos savivaldg, Lietuvos kultiiros politika,
nematerialyjj kulttiros pavelda, etning kulttira, vieSuosius pirkimus, iSmanyti rastvedybos taisykles;

6.4. mokéti angly arba vokiec¢iy kalbg pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

6.5. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

6.6. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, kaupti, nagrinéti,
sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, sklandZiai déstyti mintis rastu ir Zodziu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. rengia savivaldybés teisés akty (tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy) projektus, siekiant uztikrinti savivaldybei pagal teisés aktus priskirty kultiiros
funkeijy vykdyma;

7.2. dalyvauja savivaldybés sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje, pasitarimuose,
teikia pasialymus, kad buty jgyvendinti Sioms darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti
uzdaviniai skyriaus kompetencijos klausimais;
globos pagrindy jstatymo nuostatos savivaldybés kultiiros jstaigose;

7.4. inicijuoja nematerialaus kultiiros paveldo vertybiy fiksavimg bei tyrinéjima, kad biity
jgyvendinta Nematerialaus kultaros paveldo apsaugos konvencija;



7.5. rengia kultiros, meno, edukacinés veiklos ir leidybos projekty dalinio finansavimo i$

savivaldybés biudzeto tvarkas, paraisky, sutarciy, atskaity formas, nustatyta tvarka priziiiri sutarciy
igyvendinimg, siekiant tinkamai, laiku ir kokybiskai vykdyti sutartyse jtvirtintus Saliy
isipareigojimus, finansiniy bei dalykiniy ataskaity pateikima;
kulttiros plétros bei Etninés kultiiros plétros programos savivaldybés kulttiros jstaigose, teikia
pasitlymus dél minéty programy jgyvendinimo;
7.7. pagal kompetencija organizuoja ir atlicka supaprastintus vieSuosius pirkimus vadovaujantis
Neringos savivaldybés administracijos supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis, rengia skyriaus
inicijuojamy vieSyjy pirkimy konkursy salygas, vykdo apklausas, rengia sutarciy projektus, siekiant
tinkamai jgyvendinti VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimus;

7.8. nustatyta tvarka skelbia vieSus konkursus kultiiros, meno, edukacinés veiklos projekty
daliniam finansavimui i$ savivaldybés biudzeto, priima ir registruoja pateiktas paraiskas, jas tvarko,
sistemina ir teikia eksperty komisijoms. Organizuoja eksperty komisijy posédzius paraiSkoms
svarstyti, atlieka kita biiting techninj darba, bendradarbiaujant su eksperty komisijomis ir rengiant
finansiniy sprendimy projektus, rastu informuoja projekty vykdytojus apie eksperty komisijy
sprendimus dél konkursui pateikty paraisky;

7.9. nustatyta tvarka skelbia vieSus konkursus grozinés literatiiros ir kity savivaldybei
reikSmingy leidiniy leidybos projekty daliniam finansavimui i§ savivaldybés biudzeto, priima ir
registruoja pateiktas paraiskas, jas tvarko, sistemina ir teikia eksperty komisijoms. Organizuoja
eksperty komisijy posédzius paraiSkoms svarstyti, atlieka kita buting techninj darba,
bendradarbiaujant su eksperty komisijomis ir rengiant finansiniy sprendimy projektus, rastu
informuoja projekty vykdytojus apie eksperty komisijy sprendimus dél konkursui pateikty paraisky;

7.10. rengia grozinés literatliros ir kity savivaldybei reikSmingy leidiniy leidybos projekty
dalinio finansavimo i§ savivaldybés biudZeto sutarCiy projektus, nustatyta tvarka prizidiri jy
igyvendinimg, siekiant tinkamai, laiku ir kokybiskai vykdyti sutartyse jtvirtintus Saliy
Isipareigojimus, finansiniy bei dalykiniy ataskaity pateikima;

7.11. ruosia ir teikia ataskaitas ir kitg informacijg skyriaus vedéjui, Lietuvos Respublikos
kultGros ministerijai, Lietuvos liaudies kultiiros centrui ir kitiems centriniams valstybinio
administravimo subjektams savo kompetencijos klausimais;

7.12. uztikrindamas skyriaus funkcijy vykdyma, tinkamg asmeny aptarnavima, praSymy
nagrin€jima, priimty sprendimy jforminimg, vieSumg, pagal kompetencija nagrinéja asmeny
praSymus, paklausimus, pasiilymus ir skundus, rengia ar dalyvauja rengiant Administracijos
stun¢iamy rasSty projektus ir kitus Administracijos dokumentus;

7.13. dalyvauja rengiant savivaldybés trumpalaikiy, vidutinés trukmés, ilgalaikiy tiksly
strateginés veiklos planus, skyriaus metinius veiklos planus, rengia ataskaitas apie jy jgyvendinima,
konsultuoja savivaldybés kultiiros jstaigas strateginiy veiklos plany rengimo klausimais;

7.14. nustatyta tvarka iSduoda leidimus organizuoti renginius savivaldybei priklausanciose ar
valdytojo teise valdomose vieSojo naudojimo teritorijose;

7.15. koordinuoja parodas, konkursus, simpoziumus, festivalius, Sventes, koncertus ir kitus
savivaldybés kulturos renginius;

7.16. rengia metinj Neringos miesto prioritetiniy, tradiciniy renginiy, organizuojamy
savivaldybés kulttiros jstaigy, vieSinimo plang, numato 1éSy poreikj planui jgyvendinti;

7.17. pagal savo kompetencijg organizuoja metodinés medziagos rengimg, pagal vykdomas
funkcijas rengia administraciniy paslaugy teikimo apraSymus, teikia informacija institucijoms,
jstaigoms, spaudai, savivaldybés interneto svetainei www.neringa.lt, atnaujina informacijg svetainés
paskyrose ,,Kultira®“, ,,Renginiai‘;

7.19. pagal vykdomas funkcijas teisés aktais nustatyta tvarka registruoja, tvarko, apskaito ir
saugo veiklos dokumentus iki jy perdavimo toliau saugoti | savivaldybés archyva, dalyvauja
rengiant nuolatinio ir ilgo saugojimo byly apyrasus, istorijos ir dokumenty sutvarkymo pazymas,
laikino saugojimo byly sarasus, dokumenty, kuriy saugojimo terminai yra pasibaigg, naikinimo
aktus;


http://www.neringa.lt/

3
7.20. vykdo kitus teisétus skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio pavedimus susijusius su

skyriaus veikla, tam kad bty pasiekti savivaldybés strateginiai tikslai.
V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS
8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.
Susipazinau:
(Parasas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



