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MIESTO TVARKYMO IR STATYBOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Miesto tvarkymo ir statybos skyriaus (toliau vadinama — skyrius) vyriausiasis specialistas yra
karjeros valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigyb¢ reikalinga kokybiskai ir laiku vykdyti jam pavestas
funkcijas, organizuoti statiniy naudojimo prieziiirg, rengti savivaldybés finansuojamy statybos
objekty, remonto darby samaty projektus, i§duoti Zemés darby leidimus.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje — statybos,
bisto, komunalinio TGkio organizavimo srityse.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukStajj universitetinj statybos, aplinkos inzinerijos krypties i$silavinima;

4.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety bendra darbo patirtj;

4.3. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
vietos savivalda, valstybés tarnyba, vie$aji administravima, statyba, statiniy projektavima, zemés
reforma, teritorijy planavima, dokumenty ir teisés akty rengima, jforminimg ir archyvavima,

4.4. buti susipazinusiam su Neringos savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Neringos
savivaldybés administracijos nuostatais, Miesto tvarkymo ir statybos skyriaus veiklos nuostatais;
4.5. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu, ,,AutoCad*“ ar ,,ArcMap*
programomis, samaty sudarymo programa,

4.6. gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, bendrauti ir bendradarbiauti,
savarankisSkai priimti sprendimus, sugebéti valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti
i$vadas, sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:



5.1. pagal kompetencija rengia savivaldybes mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymuy,
tarybos sprendimy projektus, rastus skyriui priskirty funkcijy klausimais;

5.2. rengia dokumentus dél savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy ar patikéjimo teise
valdomy objekty bei miesto infrastruktiros objekty projektavimo, rekonstravimo, statybos bei
remonto;

5.3. rengia statybos darby sagmaty projektus savivaldybés statomy, rekonstruojamy ar remontuojamy
objekty;

5.4. rengia rangos sutar¢iy projektus, kontroliuoja pasirasyty sutar¢iy vykdymo eiga pagal skyriaus
kompetencija,

5.5. renka, inventorizuoja, tvarko ir saugo duomenis apie vietinés reikSmes kelius;

5.6. vykdo objekty techning priezilirg, rengia techninés priezitiros ataskaitas ir paslaugy teikimo
prieziurg;

5.7. kontroliuoja vykdomy statybos darby eiga, tikrina, kad statybos biity vykdomos pagal suderinta
projekta, laikantis teisés akty, normatyviniy dokumenty ir leidimo statyti reikalavimy;

5.8. kaupia, teikia ir atsako uz tinkamg ir laiku parengtg statomy, rekonstruojamy ar remontuojamy
statiniy projekting bei kitg statybos darbams vykdyti ar paslaugoms teikti reikalinga dokumentacija;
5.9. kartu su statybos darby rangovu bei techniniu priziiirétoju kaupia, rengia ir teikia dokumentus
statiniy pripazinimui tinkamais naudoti komisijai;

5.10. po statybos darby atlikimo teikia dokumentus statiniy perdavimui j savivaldybés balansa,
teisés akty nustatyta tvarka organizuoja savivaldybés nekilnojamojo turto, statiniy kadastriniy
matavimy atlikimg, turto technine inventorizacijg, teising registracija. Registruoja savivaldybés
nekilnojamajj turtg vieSuosiuose registruose bei atlieka registracija Nekilnojamojo turto registre;
5.11. vykdo uzbaigty statyti statiniy apzitirg garantiniu laikotarpiu, o iSrySkéjus darby defektams,
organizuoja komisijg jiems jvertinti ir uztikrina defekty Salinima;

5.12. vykdo statiniy naudojimo prieziiirg teisé€s akty nustatyta tvarka;

5.13. rengia apleisty statiniy sgrasg ir teikia Neringos savivaldybés tarybai tvirtinti;

5.14. vykdo statiniy, kurie neturi savininky (ar kuriy savininkai neZinomi), pripaZinimo
beSeimininkiais teisines procediras;

5.15. i8duoda leidimus atlikti kasin¢jimo darbus Neringos savivaldybés vieSojo naudojimo
teritorijoje;

5.16. rengia skyriaus dokumentacijos plang, ruosia dokumenty apraSus, pagal patvirtinta bendra
dokumentacijos plang komplektuoja bylas, pasibaigus kalendoriniams metams suarchyvuotas bylas
perduoda saugoti j savivaldybés archyva,

5.17. pagal kompetencija dalyvauja sudaromy komisijy darbe;

5.18. pagal kompetencija nagrinéja fiziniy bei juridiniy asmeny pareiskimus, praSymus, skundus ir
rengia atsakymus;

5.19. nustatyta tvarka vykdo uzsakovo funkcijas;

5.20. vykdo kitus skyriaus vedéjo raStiSkus ir Zodinius nenuolatinio pobudZio, su skyriaus
funkcijomis susijusius pavedimus, siekdamas strateginiy tiksly jgyvendinimo.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Miesto tvarkymo ir statybos
skyriaus vedéjui.

SusipaZinau:
(ParasSas)

(Vardas ir pavard¢)
(Data)



