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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS
|. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Socialinés paramos skyriaus (toliau — skyrius) vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.
2. Pareigybés lygis — A.
3. Pareigybés kategorija — 13

Il. PAREIGYBES PASKIRTIS

4.  Skyriaus vedéjo pareigybé reikalinga uztikrinti skyriaus veiklos organizavimg, planavima,
vadovavimg ir koordinavima, uZtikrinant savalaikij ir kokybiska skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy

vykdyma.
I1l. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios srities funkcijas — socialinés
apsaugos.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities, vieSojo
administravimo, socialinio darbo arba edukologijos krypties i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj ir ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj
socialinio darbo srityje;

6.3. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, Socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais piniging socialing paramg nepasiturinioms Seimoms ir vieniems gyvenantiems
asmenims, iSmokas vaikams, socialines paslaugas, Salpos iSmokas, nejgaliyjy socialing integracija,
socialing paramg mokiniams, savivalda, valstybés tarnyba, vie$ajj administravima, asmens duomeny
teising apsauga, dokumenty rengimg ir jfforminima, saugojimg ir naudojima.

6.4. buti susipazinusiam su Neringos savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Neringos savivaldybés
administracijos nuostatais, Socialinés paramos skyriaus veiklos nuostatais.

6.5. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

6.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg ir skyriaus darba, savarankiskai priimti
sprendimus, mokéti valdyti, analizuoti, apibendrinti ir sisteminti informacija, rengti iSvadas,
sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. planuoja ir organizuoja skyriaus darbg, uztikrina savalaikj ir kokybiska skyriui pavesty uzdaviniy
ir funkcijy vykdyma, atsako uz skyriaus veikla, tinkama pareigy atlikima ir jo kontrole;

7.2. rengia skyriaus veiklos nuostatus, skyriaus valstybés tarnautojy (darbuotojy) pareigybiy
apraSymus, savivaldybés institucijy teisés norminiy akty, rasty projektus skyriui priskirty funkcijy
klausimais, siekiant uztikrinti savivaldybei pagal teisés aktus priskirty socialinés apsaugos funkcijy
vykdyma;

7.3. vadovauja rekomendacijy, nutarimy, plany, programy ir kity dokumenty, reglamentuojanciy
savivaldybés socialinés apsaugos politika, jgyvendinimui, siekiant uztikrinti efektyvy skyriaus darba;



7.4. dalyvauja rengiant ir svarstant savivaldybés biudzeto projekta piniginés socialinés paramos ir
socialiniy paslaugy finansavimo klausimais, Strateginés plétros plany (programy) rengimo ir
igyvendinimo priezitros darbo grupéje, siekiant jgyvendinti savivaldybés strateginius tikslus
socialinés apsaugos srityje;

7.5. kasmet rengia socialiniy paslaugy plano projekta siekiant sistemiSkai ir kompleksiskai jvertinti
poreikius socialinéms paslaugoms, suplanuoti realias jy plétros apimtis bei etapus;

7.6. rengia informacija Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai apie valstybés biudzeto 1ésy poreikj
ateinantiems trejiems metams ir tikslina einamiesiems metams siekiant uztikrinti efektyvy valstybés
biudzeto 1éSy panaudojimag valstybinéms (perduotoms savivaldybéms) funkcijoms atlikti ;

7.7. rengia savivaldybés tarybos sprendimy projektus skyriui priskirty funkcijy srityje ir organizuoja
ju igyvendinima, kad bty pasiekti savivaldybés prioritetiniai tikslai socialiniy paslaugy ir socialinés
paramos klausimais;

7.8. pagal kompetencija organizuoja ir atlieka supaprastintus vieSuosius pirkimus vadovaujantis
Neringos savivaldybés administracijos supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis, rengia skyriaus
inicijuojamy viesyjy pirkimy konkursy salygas;

7.9. dalyvauja savivaldybés institucijy sudaryty komisijy, darbo grupiy veikloje ir teikia jy darbui
reikalingg informacija ir pasiiilymus tam, kad buty jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms
suformuluoti uzdaviniai;

7.10. priima prasymus ir atitinkamus dokumentus Salpos pensijai, tikslinei kompensacijai, transporto
iSlaidy kompensacijai ir lengvyjy automobiliy jsigijimo ir jy techninio pritaikymo iSlaidy
kompensacijai gauti, duomenis jveda j duomeny baze, skiria, perskaiiuoja arba nutraukia Salpos
pensijas ir kompensacijas, suformuoja Salpos pensijy ir kompensacijy gavéjy bylas, suveda Salpos
pensijy ir kompensacijy gavéjy duomenis i duomeny bazg¢ ,,Parama®. Paruosia Salpos iSmoky gavejy
asmens bylas iSsiuntimui j kity miesty (rajony) Socialinés paramos skyrius;

7.11. priima sprendimus dél iSmoky vaikams, Salpos pensijy ir tiksliniy kompensacijy, specialiosios
laidojimo pasalpos mirties atveju, transporto islaidy kompensacijy ir lengvyjy automobiliy jsigijimo ir
ju techninio pritaikymo iSlaidy kompensacijy, piniginés socialinés paramos nepasiturintiems
gyventojams skyrimo, kad biity tinkamai jgyvendinami socialing paramg reglamentuojantys teisés
aktai;

7.12. priima praSymus ir atitinkamus dokumentus dél specialiyjy poreikiy nustatymo, organizuoja
asmens specialiyjy poreikiy lygio nustatymo komisijos darba, priima sprendimus dél specialiyjy
poreikiy lygio nustatymo ir specialiyjy pagalbos priemoniy skyrimo;

7.13. nagringja praSymus dél vienkartiniy pasalpy skyrimo, mokéjimo uz teikiamas socialines
paslaugas sumazinimo, atleidimo nuo mokéjimo uz socialines paslaugas, socialinés paramos skyrimo
iSimties tvarka ir teikia Paramos teikimo iSimties tvarka komisijai;

7.14. priima praSymus ir atitinkamus dokumentus dél ilgalaikés (trumpalaikés), dienos socialinés
globos skyrimo, priima sprendimg dél socialiniy paslaugy teikimo nejgaliems, pensinio amziaus
asmenims, atlieka asmeny, siekian¢iy gyventi, gyvenanciy globos jstaigose, finansiniy galimybiy
vertinimg ir sudaro papildomus susitarimas ar sutartis dél ilgalaikés (trumpalaikés), dienos socialinés
globos teikimo, siekiant uztikrinti socialiniy paslaugy teikima;

7.15. pritma praSymus ir parengia medziagg teikimui Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai dél
valstybiniy II laipsnio pensijy skyrimo daugiavaikéms motinoms;

7.16. pritma prasymus ir atitinkamus dokumentus dél nejgaliojo pazyméjimo iSdavimo, iSduoda
nejgaliojo paZymeéjimus;

7.17. rengia ketvirtines socialinés globos teikimo asmenims su sunkia negalia ataskaitas ir teikia jas
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai;

7.18. pagal vykdomas funkcijas teisés aktais nustatyta tvarka registruoja, tvarko, apskaito ir saugo
veiklos dokumentus, teikia skyriaus dokumentacijos plang bendram savivaldybés institucijy ir
administracijos dokumentacijos plano parengimui, rengia nuolatinio ir ilgo saugojimo byly apyraSus,
istorjjos ir dokumenty sutvarkymo pazymas, laikino saugojimo byly saraSus, dokumenty, kuriy
saugojimo terminai yra pasibaige, naikinimo aktus;

7.19. pagal savo kompetencija organizuoja metodinés medziagos rengima, pagal vykdomas funkcijas
rengia administraciniy paslaugy teikimo aprasymus, teikia informacijg spaudai, savivaldybés interneto
tinklapiui www.neringa.lt;



http://www.neringa.lt/

7.20. priima bei konsultuoja asmenis skyriaus kompetencijos klausimais, nagrin¢ja ir atsako ] jy
praSymus, skundus, pasitlymus tam, kad pareiskéjams laiku biity suteikta informacija pagal skyriaus
kompetencija;

7.21. atstovauja savivaldybe valstybinés valdZios institucijose, bendradarbiauja su kity regiony ir
savivaldybiy socialinés paramos padaliniais, kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis skyriui priskirty
funkcijy srityje, siekiant jgyvendinti savivaldybés prioritetinius tikslus;

7.22. vykdo kitus savivaldybés tarybos, mero, administracijos direktoriaus nenuolatinio pobiidzio
pavedimus, siekdamas savivaldybés strateginiy tiksly jgyvendinimo.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis skyriaus vedé¢jas tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos
direktoriui.

Susipazinau:
(Parasas)

(Vardas ir pavard¢)
(Data)



