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VERSLO IR STRATEGINES PLETROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Verslo ir strateginés plétros skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas yra
karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 10.

Il. PASKIRTIS

4. Verslo ir strateginés plétros skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga
kokybiskai ir laiku vykdyti jam pavestas funkcijas, jgyvendinant savivaldybés planavimo politika,
strateginés plétros ir veiklos planus, verslo ir turizmo plétros jstatymy nuostatas, projekty
koordinavimo ir/ar rengimo turizmo bei kitose su turizmo plétra susijusiose srityse, organizuojant
savivaldybés turizmo plétros projekty rengimg ir jgyvendinima.

I11. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje -
regiono plétros, strateginio planavimo, turizmo plétros ir vieSojo administravimo srityse.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstgjj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy studijy moksly srities
rekreacijos ir turizmo ar vadybos ir verslo administravimo, ar vie$ojo administravimo, ar politikos
moksly krypties iSsilavinimg (bakalauro kvalifikacinj laipsnj);

6.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda,
valstybés tarnyba, viesaji administravima, turizmo, smulkaus ir vidutinio verslo plétra, ekonomine
ir socialing plétra, ekonominés analizés principus, dokumenty rengima, jforminima ir archyvavima;

6.3. buti susipazinusiam su Neringos savivaldybés tarybos (toliau - Taryba) veiklos
reglamentu, Neringos savivaldybés administracijos (toliau - Administracija) nuostatais, Verslo ir
strateginés plétros skyriaus nuostatais;

6.4. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, rinkti, analizuoti, sisteminti ir
apibendrinti informacija, daryti i§vadas ir priimti sprendimus;

6.5. gebéti bendrauti, dirbti komandoje, buti pareigingam, kirybiskam, iniciatyviam,
diplomatiskam;

6.6. mokéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;

6.7. mokéti angly kalbg ne zemesniu nei pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

6.8. sugebéti reaguoti j valstybés ir savivaldybés institucijy suformuotos politikos poky¢ius
ir operatyviai priimti sprendimus.



V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. rengia savivaldybés Tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus
jsakymy projektus savivaldybés plétros projekty rengimo, turizmo ir verslo plétros, strateginio
planavimo klausimais;

7.2. kaupia, sistemina, analizuoja bei apibendrina informacijg ir statistinius duomenis apie
Lietuvos ir Neringos socialing, ekonoming padétj, kurie reikalingi strateginio planavimo procese;

7.3. koordinuoja darbg Neringos savivaldybés veiklos planavimo, valdymo ir vertinimo
sistemoje (QPR scorecard/portal), atsako uz sistemoje esamg plany struktiirg ir turinj;

7.4. dalyvauja Neringos savivaldybés strateginio plétros plano rengimo ir jo jgyvendinimo
procese. Teikia pasiilymus dél strateginio plétros plano prioritety, tiksly, uzdaviniy, priemoniy
pakeitimo ar papildymo. Rengia ir teikia meting ataskaita apie Neringos savivaldybés strateginio
plétros plano jgyvendinimo rezultatus;

7.5. organizuoja Neringos savivaldybés strateginio veiklos plano ir jo programy rengimg ir
igyvendinima, pagal kompetencija teikia konsultacijas, konkrecius pasitlymus strateginio
planavimo klausimais. Integruodamas programy koordinatoriy pateikta informacija, parengia
strateginio plano projekta. Suformuoja pasitilymus koreguoti ir papildyti dokumentus. Techniskai
aptarnauja Neringos savivaldybés tarybos komiteta, atsakinga uz strateginj planavima ir Strateginio
planavimo darbo grupg;

7.6. koordinuoja ir derina teisés akty nustatyta tvarka, kitas atskiry tkio Saky (sektoriy)
plétros programas. Vertina Administracijos struktiiriniy padaliniy teikiamy investiciniy projekty,
sitlomy jtraukti j Neringos savivaldybés strateginj veiklos plang, parengima, pagristuma bei
ekonominj ir socialinj naudinguma;

7.7. sistemina programy koordinatoriy pateiktas programy jgyvendinimo ataskaitas ir rengia
strateginio veiklos plano jgyvendinimo metinés ataskaitos projekta;

7.8. teikia savivaldybés skyriams, jstaigoms, jmonéms ir organizacijoms metoding¢ pagalba
bei konsultuoja strateginio planavimo (plany ir programy rengimo, ataskaity teikimo, programy
rezultaty vertinimo ir kt.) klausimais. Teikia konsultacijas ir elektronines paslaugas turizmo
klausimais;

7.9. teikia pasitilymus rengiant, atnaujinant ir jgyvendinant Valstybés strategijas, Klaipédos
regiono plétros planus, Vyriausybés, ministerijy ir departamenty strateginius planus (programas);

7.10. koordinuoja programg susijusig su turizmo ir smulkaus ir vidutinio verslo plétra ir
uztikrina finansuojamy priemoniy jgyvendinima, siekiant pritraukti ir jsisavinti jvairiy fondy léSas
jgyvendinant turizmo veiklas ir programas, teikia nustatytos formos analitines ataskaitas. Dalyvauja
rengiant ir priziirint turizmo paslaugy teikimo reikalavimy vykdyma, siekiant uztikrinti
savivaldybés priskirty paslaugy turizmo srityje teikima ir kokybe;

7.11. koordinuoja savivaldybés jstaigose jgyvendinamg veiklg susijusiag su valstybine
turizmo politika bei valstybés ir savivaldybés turizmo strategijy ir programy nuostatomis,
analizuoja ir teikia i1§vadas bei pasitilymus svarstymams dél turizmo prioritety nustatymo, siekiant
uztikrinti savivaldybei pagal teisés aktus priskirtos turizmo funkcijos vykdyma;

7.12. atlieka ES struktiriniy fondy ir programy finansavimo galimybiy paieska, siekiant
pritraukti 1éSas turizmo srityje. Bendradarbiauja su visuomeninémis verslininky organizacijomis,
regioninémis turizmo ir verslo plétros agentiiromis;

7.13. dalyvauja jgyvendinant i§ ES struktiriniy fondy dalinai finansuojamus projektus,
projektinés dokumentacijos rengimo metu rengia ir teikia informacijg pareigybés kompetencijos
klausimais, pagal savo kompetencija organizuoja projektuose numatyty veikly jgyvendinima;

7.14. rengia pagal pareigybés kompetencijg raSty projektus jvairioms institucijoms,
imonéms, jstaigoms, organizacijoms, teikia statistinius duomenis ir ataskaitas, kaupia ir apdoroja
statistinius bei jvairiy tyrimy duomenis, reikalingus strateginei plétrai. Rengia, pildo ir nuolat
atnaujina informacijg pareigybés kompetencijos klausimais savivaldybés interneto svetainéje,



rengia informacijg spaudai. Pareigybés kompetencijos klausimais atstovauja savivaldybés
interesams jvairiuose renginiuose, seminaruose, konferencijose, prezentacijose;

7.15. periodiskai pagal poreikj surenka, analizuoja, susistemina ir pateikia komisijoms,
komitetams, skyriaus vadovui pagal kompetencija nurodytos veiklos medziaga;

7.16. teikia pareigybés dokumentacijos plang bendram administracijos dokumentacijos
plano rengimui, rengia ir derina pareigybés archyviniy dokumenty aprasus, komplektuoja bylas
pagal patvirtintg bendrg administracijos dokumentacijos plang ir pasibaigus kalendoriniams metams
suarchyvuotas skyriaus bylas perduoda saugoti j savivaldybés archyva;

7.17. vykdo kitus skyriaus vedéjo su savivaldybés ir Verslo ir strateginés plétros skyriaus
funkcijomis susisijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal pareigybés kompetencija.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO
PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau:

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



