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NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VERSLO IR STRATEGINES PLETROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1.Verslo ir strateginés plétros skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis specialistas yra
karjeros valstybés tarnautojas.
2. Pareigybes lygis — A.
3. Pareigybés kategorija — 10.

II. PASKIRTIS

4. Verslo ir strateginés plétros skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga
kokybiskai ir laiku vykdyti jam pavestas funkcijas, jgyvendinant savivaldybés planavimo politika,
strateginés plétros ir veiklos planus, verslo plétros {statymy nuostatas, organizuojant savivaldybés
plétros projekty rengima,

III. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje -
regiono plétros, strateginio planavimo, projekty inicijavimo ir jgyvendinimo bei vieSojo
administravimo srityse.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti auk3taji universitetinj arba jam prilyginta prilyginta socialiniy studiju moksly
srities rekreacijos ir turizmo, vadybos ir verslo administravimo krypties i$silavinima (magistro
kvalifikacinj laipsnj);

6.2. turéti 3 mety darbo patirtj vie$ojo administravimo srityje;

6.3.biiti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais vietos savivalda,
valstybés tarnyba, vieSaji administravima, ekonominés analizés principus, ekonoming ir socialing
plétra, verslo organizavimo pagrindus, paraidky teikimo metodika, dokumenty rengima, iforminima
ir archyvavima;

6.4. biti susipaZinusiam su Neringos savivaldybés tarybos (toliau - Taryba) veiklos
reglamentu, Neringos savivaldybés administracijos (toliau - Administracija) nuostatais, Verslo ir
strateginés plétros skyriaus nuostatais;

6.5. sugebéti savarankifkai planuoti ir organizuoti savo darba, rinkti, analizuoti, sisteminti ir
apibendrinti informacija, daryti i3vadas ir priimti sprendimus;



6.6. gebéti bendrauti, dirbti komandoje, biiti pareigingam, kiirybiskam, iniciatyviam,
diplomatiskam; .

6.7. moketi dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;

6.8. mokéti vieng i§ Europos Sajungos (toliau — ES) darbiniy kalby paZengusio vartotojo B2

lygiu;
6.9. sugebéti reaguoti | valstybés ir savivaldybés institucijy suformuotos politikos pokygius
ir operatyviai priimti sprendimus.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. rengia savivaldybés Tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus
isakymy projektus savivaldybés plétros projekty rengimo, klausimais;

7.2. bendradarbiauja rengiant Neringos savivaldybés strateginj plétros plana, savivaldybés
vidutinés trukmés (3-4 mety) strategini veiklos plana ir programas. Analizuodamas programy
koordinatoriy pateikta informacija, parengia veiklos plétros poreikio dokumentus, teikia pasitilymus
Juigyvendinimui. Suformuoja pasiilymus koreguoti ir papildyti dokumentus. Teikia pasitlymus dél
Neringos savivaldybés strateginio plétros plano tiksly, uZdaviniy, veiksmy pakeitimo ar papildymo.

7.3. technigkai aptarnauja, Tarybos patvirtinta pagal veiklos kryptj, komisijg ir/ar komiteta,
rengia medZiaga posédZiams;

7.4. ananlizuoja ir teikia rekomendacijas dél Administracijos struktiiriniy padaliniy teikiamy
investiciniy projekty, sitlomuy jtraukti i Neringos savivaldybés vidutinés trukmeés (3-4 mety)
strateginj veiklos plang, parengimg, pagristuma bei ekonominj ir socialinj naudinguma. Teikia
rekomendacijas BiudZeto skyriui ir Buhalterinés apskaitos skyriui dél 1é3y poreikio Neringos
savivaldybés planavimo dokumentams ir ES bei kity tarptautiniy paramos fondy finansuojamy
projekty jgyvendinimui;

7.5. koordinuoja save darbg su kitais Administracijos struktiiriniais padaliniais, teikia jiems
atitinkamas rekomendacijas. Konsultuoja Administracijos darbuotojus projekty igyvendinimo
klausimais. Rengia pasiiilymus ir teikia i§vadas dél savivaldybés prioritetiniy tiksly finansavimo,
racionalaus biudZeto naudojimo, vykdomy ir numatomy vykdyti projekty {priemoniy) tikslingumo;

7.6. dalyvauja rengiant bei igyvendinant Valstybés strategijas, Klaipédos regiono plétros
planus, Vyriausybés, ministerijy ir departamenty vidutinés trukmés strateginius planus (programas);

7.7. inicijuoja prioritetinius savivaldybés investicinius projektus ir ekonominés plétros
programas ir rengia paraitkas ES ir kity tarptautiniy paramos fondy programoms;

7.8. organizuoja dokumentacijos, reikalingos ES bei kity tarptautiniy paramos fondy
paramai pritraukti, rengima (galimybiy studijy, investiciniy projekty ir kt.);

7.9. planuoja savivaldybés finansiniy idtekliy poreiki ES bei kity tarptautiniy paramos fondy
lé¥omis finansuojamiems projektams jgyvendinti, sukuria bei tvarko duomeny baz¢ apie
savivaldybés projektus ES bei kity tarptautiniy paramos fondy paramai gauti;

7.10. uztikrina efektyvy paramos lésy panaudojima, jgyvendinant ES bei kity tarptautiniy
paramos fondy finansuojamus projektus;

7.11. koordinuoja savalaiki ES finansuojamy projekty igyvendinimg skyriuose,
padaliniuose;

7.12. atsizvelgiant | projekto veiklos turinj teikia pasitlymus dél projekto vykdandio
personalo ir vadovo paskyrimo;

7.13. bendradarbiauja su projekto vykdandiuoju personalu, koordinuoja tinkamg projekto
vykdyma: nuolat stebi ir priZiGri projekto eiga, projekto vykdytojo veikla, vertina pasiektus projekto
rezultatus, darbo procesa, komandinj darba, atskiny darbuotojy jna%q bet skatina rezultaty sklaida,
vertina pateiktus duomenis tarpinei ir galutinei ataskaitoms, kontroliuoja projekta administruojantj
ir vykdantjji personala, uzkerta kelig galimiems paramos sutarties paZeidimams, nukrypimams nuo
projekto rezultaty ir tiksly, vertina ir tvirtina esminius paramos sutarties keitimus;



7.14. nuolat bendradarbiauja su projekta igyvendinandiomis institucijomis, partneriais,
tiksline grupe;

7.15. pareigybés kompetencijos ribose rengia ir derina ES bei kity tarptautiniy paramos
fondy finansuojamy projekty viedujy pirkimy konkursing dokumentacija, rengia projekiy,
igyvendinamy ES léSomis, sutarties projekius skyriaus veiklos klausimais, kontroliuoja sutar&iy
susijusiy su projektais jgyvendinima skyriuose, padaliniuose ir savivaldybés jstaigose, kontroliuoja
ir uZtikrina savalaikj projekty ataskaity pateikima, teikia analitines ataskaitas;

7.16. periodiskai pagal poreiki surenka, analizuoja, susistemina ir pateikia komisijoms,
komitetams, skyriaus vadovui pagal kompetencija nurodytos veiklos medZiaga;

7.17.renka informacija ir analizuoja sglygas verslo plétrai. Renka informacija apie
tarptautinius verslo rémimo ir kitus finansinius fondus, tarptautines programas ir projektus,
analizuoja savivaldybés ir verslininky galimybe¢ pasinaudoti $iais fondais, teikia ¥ig informacijg ir
pasifilymus kitiems savivaldybés skyriams. Bendradarbiauja su visuomeninémis verslininky
organizacijomis, regioninémis verslo plétros agentiiromis;

7.18. pagal pareipybés kompetencija rengia radty projektus jvairioms institucijoms,
imonéms, istaigoms, organizacijoms, teikia statistinius duomenis ir ataskaitas, kaupia ir apdoroja
statistinius bei jvairiy tyrimy duomenis, reikalingus strateginei plétrai. Informacijg pareigybés
kompetencijos klausimais talpina i savivaldybés interneto svetaing, teikia elektronines paslaugas
gyventojams ir Gkio subjektams, rengia informacija spaudai. Pareigybés kompetencijos klausimais
atstovauja savivaldybés interesams {vairiuose renginiuose, seminaruose, Kkonferencijose,
prezentacijose;

7.19. teikia pareigybés dokumentacijos plana bendram administracijos dokumentacijos
plano rengimui, rengia ir derina pareigybés archyviniy dokumenty aprasus, komplektuoja bylas
pagal patvirtinta bendra administracijos dokumentacijos plana ir pasibaigus kalendotiniams metams
suarchyvuotas skyriaus bylas perduoda saugoti i savivaldybés archyva;

7.20. vykdo kitus skyriaus vedéjo su savivaldybés ir Verslo ir strateginés plétros skyriaus
funkcijomis susisijusius nenuolatinio pobidZio pavedimus pagal pareigybés kompetencija.

VI. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE
8. Vyriausiasis specialistas atsako uZ pareigybés aprafyme iSvardinty funkcijy tinkama
vykdyma ir pavesty uZduociy atlikima laiku, asmeniskai rengiamy dokumenty projekty ir teikiamy

konsultacijy atitikimg teisés aktams,
9. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

SusipaZinau: Verslo ir strateginés plétros skyriaus vyriausiasis specialistas

(Data) (Parasas) (Vardas ir pavarde)



