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BIUDZETO SKYRIAUS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Biudzeto skyriaus specialistas yra specialisty grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis —A2.

3. Pareigybés paskirtis — kokybiskai ir laiku administruoti teisés aktais reglamentuotg turto
valdyma, disponavima.

4. Pareigybés pavaldumas - Neringos savivaldybés administracijos Biudzeto skyriaus vedéjui
(toliau — skyriaus vedéjas).

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji arba jam prilyginta iSsilavinima;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymu ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais vietos savivalda, vie$agjj administravimg, valstybés ir savivaldybés turto
valdyma, apskaitg, teising registracijg, asmens duomeny teising apsaugg, iSmanyti rastvedybos
taisykles;

5.3. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

5.4. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, bendrauti ir bendradarbiauti,
dirbti komandoje, mokéti kaupti, nagrinéti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas,
sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

6. BiudZzeto skyriaus specialistas vykdo Sias pareigas:

6.1. jgyvendina jstatymais Savivaldybés nuosavybén priskirto turto ir Vyriausybés nutarimais
perduodamo turto perémima savivaldybés nuosavybén ir perdavimg valdyti Savivaldybés jstaigoms,
imonéms ir organizacijoms, siekia, kad biity uZtikrinamas valstybés turto, valdomo patikéjimo teise,
ir Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto efektyvus valdymas ir naudojimas;

6.2. nagringja Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio ar patikéjimo teise valdomo
ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, taip pat beSeimininkio turto perémimo
ar perdavimo klausimus;

6.3. organizuoja savivaldybés nekilnojamojo turto kadastrinius matavimus, registruoja
Savivaldybei perduotus ar naujai pastatytus nekilnojamuosius daiktus, jy kadastro duomeny
patikslinimus, daiktines teises ir juridinius faktus Nekilnojamojo turto registre;

6.4. organizuoja ir vykdo Savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy nekilnojamyjy daikty
pardavimg vie$o aukciono budu ir nuomg. Rengia turto nuomos, panaudos ir patikéjimo sutartis.

6.5. pagal kompetencija rengia su turto valdymu, naudojimu ir disponavimu bei atstovavimu
savivaldybés kontroliuojamose bendrovése, vieSosiose jstaigose susijusiy tvarky aprasSus;

6.6. uztikrindamas Skyriaus funkcijy vykdyma, pagal kompetencija nagrin¢ja prasSymus,
paklausimus, pasialymus ir skundus, rengia atsakymus j paklausimus ir praSymus;



6.7. teikia konsultacijas, metoding pagalbg turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
klausimais, teikia analizes, statistinius duomenis, informacijg pagal savo kompetencija, koordinuoja
skelbtinos informacijos pateikimg spaudai, jg skelbia internetiniame puslapyje,

6.8. dalyvauja Neringos savivaldybés tarybos, Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus ar skyriaus vedéjo sudaryty komisijy darbe;

6.9. bendradarbiauja su kitais Neringos savivaldybés administracijos padaliniais ir kitomis
valstybinémis jstaigomis ir institucijomis, priskirtos kompetencijos klausimais.

6.10. vykdo kitus teisés akty nustatyta tvarka suteiktus jgaliojimus bei kitus su Biudzeto
skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus ir skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity jgyvendinti BiudZeto skyriaus uzdaviniai.

6.11. formuoja tvarkomy dokumenty bylas ir nustatytu laiku perduoda bylas j archyva;

6.12. nesinaudoja ir neleidzia naudotis tarnybine ar su tarnyba susijusia informacija Kitaip, negu
nustato jstatymai ar kiti teisés aktai.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme, tinkamg vykdyma ir pavesty uzduociy
atlikima laiku.
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