PATVIRTINTA

Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. sausio 31 d.
jsakymo Nr. V13-46

SVIETIMO IR SPORTO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Svietimo ir sporto skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés
tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyrius vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga Skyriui pavestiems uzdaviniams ir
funkcijoms vykdyti bei kontroliuoti, jgyvendinant valstybés ir savivaldybés sporto politika Neringos
savivaldybés (toliau — savivaldybé) teritorijoje.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities — sporto politikos
jgyvendinimo administravimo funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

4. . Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj sporto veiklos organizavimo arba vies$ojo
administravimo srityje;

4.3. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, vie$ajj administravima, vieSuosius pirkimus, dokumenty
valdyma, Jungtiniy Tauty vaiko teises, vaiko teisiy apsaugg, ir kitais teisés aktais, reikalingais
priskirtoms funkcijoms vykdyti;

4.4. gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacija, rengti i§vadas ir priimti sprendimus;

4.5. mokéti dirbti kompiuteriu (Microsoft Office programy paketu).

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Vyriausiasis specialistas vykdo $ias funkcijas:
5.1. siekiant iSanalizuoti, kaip tenkinami vaiky ir suaugusiyjy asmeny sporto poreikiai
savivaldybéje pagal Lietuvos Respublikos kiino kultiiros ir sporto jstatymg savivaldybiy institucijoms



nustatyta kompetencijg, tiria ir vertina sporto biikle, vietos bendruomenés poreikius sporto srityje,
organizuoja savivaldybés gyventojy kiino kultiiros ir sporto biiklés steb¢jimus, analizuoja jy pokycius,
raidos tendencijas bei teikia i§vadas ir pasitilymus savivaldybés tarybai ir administracijos direktoriui;

5.2. rengia ir teikia tvirtinti tarybai savivaldybés kiino kultiiros ir sporto politikos strategija;

5.3. inicijuoja kiino kultiiros ir sporto plétrg skatinanciy programy kiirimg, koordinuoja jy
jgyvendinimg, rengia su tuo susijusig reikalingg dokumentacijg, uztikrina i§ savivaldybés biudzeto
finansuojamy projekty finansing kontrole;

5.4. rengia savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus susijusius su Siai pareigybei priskirtomis funkcijomis;

5.5. rengia sporto baziy plétros strategijg savivaldybéje, uztikrina jy prieinamumg gyventojams;

5.6. vykdo savivaldybés biudzetiniy ir vieSyjy kiino kultiiros ir sporto jstaigy, priskirty Skyriaus
reguliavimo sriciai, veiklos prieziiira;

5.7. teikia pasitilymus Skyriaus vedéjui dél biudzetiniy ir vieSyjy kiino kulttiros ir sporto jstaigy
veiklos tobulinimo;

5.8. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka rengia dokumentus dél rinktiniy dalyvavimo Salies ir
tarptautinése varzybose;

5.9. koordinuoja sporto paslaugas teikianciy savivaldybés jstaigy veikla;

5.10. vykdo Sviefiamgjg veiklg, formuoja jy teritorijoje gyvenanciy Zmoniy pozityvy pozilrj i
kiino kultiiros ir sporto reikSme sveikatai,

5.11. teikia sitilymus dél 1é8y skyrimo savivaldybe atstovaujanc¢ioms komandoms ar sportininkams
rengti ir jiems dalyvauti Salies, tarptautinése ar regioninése varzybose, taip pat vaiky, jaunimo,
pagyvenusiy zmoniy, nejgaliyjy kiino kultiirai ir sportui vystyti, sveikai gyvensenai propaguoti;

5.12. kartu su sporto jstaigomis, bendrojo ugdymo mokyklomis planuoja ir koordinuoja
savivaldybés sporto renginius bei varzybas;

5.13. dalyvauja rengiant biudzeto projektus kiino kulttiros ir sporto programoms jgyvendinti,

5.14. nustatyta tvarka vykdo ktino kulttiros ir sporto projekty atranka,

5.15. tvirtina savivaldybés sporto Saky rinktines;

5.16. dalyvauja savivaldybés komisijy ir darbo grupiy darbe, pagal kompetencija teikdamas
pasiilymus ir iSvadas, kad biity jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms suformuluoti
uzdaviniai;

5.17. pareigybés kompetencijos klausimais ruoSia informacija spaudai, teikia informacija
savivaldybés interneto svetainei, elektronines paslaugas gyventojams ir tkio subjektams, tam, kad
bendruomené¢ biity tinkamai informuojama apie sporto politikos jgyvendinimg savivaldybe¢je;

5.18. rengia pareigybés dokumentacijos plang, pareigybés dokumenty apyrasus, sukomplektuoja
bylas pagal patvirtintg bendrg savivaldybés administracijos dokumentacijos plang ir pasibaigus
kalendoriniams metams suarchyvuotas perduoda saugoti j savivaldybés archyva, siekiant uztikrinti, kad
pareigybés veiklos dokumentai biity tinkamai valdomi ir laiku perduoti saugojimuti;

5.19. vykdo kitus, vienkartinio pobudzio, su skyriaus funkcijomis susijusius pavedimus, siekiant
strateginiy tiksly jgyvendinimo.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.




