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Priedas Nr. 1

NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KULTUROS SKYRIAUS VEIKLOS
NUOSTATAI

LBENDROJI DALIS

1. Neringos savivaldybés administracijos Kultliros skyriaus veiklos nuostatai (toliau vadinama
— nuostatai) reglamentuoja Neringos savivaldybés administracijos Kultiros skyriaus (toliau
vadinama — skyrius) funkcijas, darbo organizavimo tvarka, teises ir atsakomybe.

2. Skyrius jsteigtas Neringos savivaldybés tarybos (toliau vadinama — Taryba) sprendimu ir yra
Neringos savivaldybés administracijos (toliau vadinama — Administracija) struktirinis padalinys,
neturintis juridinio asmens teisiy.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimais, Lietuvos Respublikos Seimo nutarimais, Tarybos sprendimais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir §iais nuostatais.

4. Skyrius yra tiesiogiai atskaitingas Administracijos direktoriui, jgyvendina Tarybos
sprendimus, vykdo mero potvarkius, Administracijos direktoriaus jsakymus, sprendzia skyriaus
kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Skyriaus nuostatus tvirtina, pildo ir kei¢ia Administracijos direktorius.

6. Skyriaus darbo uZmokeséio fonda, bendrg visai Administracijai, tvirtina Taryba.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCLIOS

7. Save veikloje skyrius siekia iy tikslg bei uZdaviniy:

7.1. jgyvendinti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lictuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus norminius teisés aktus, reglamentuojandius valstybine kultiiros politika, vykdyti Tarybos
sprendimus, mero potvarkius, Administracijos direktoriaus jsakymus kultiiros ir kitose srityse;

7.2. prizioréti  kultiros pastaugas teikian¢iy savivaldybes jstaigy veikla, jgyvendinant
bendruosius 3alies ir savivaldybés politikos nuostatus;

7.3. dalyvauti rengiant ir jgyvendinant trumpalaikes, vidutinés trukmés ir ilgalaikes programas.
realizuojandias savivaldybés strategines plétros plane jtvirtintas nuostatas, teikti ataskaitas apie
minéty programy jgyvendinima;

7.4. informuoti visuomeng ir valstybés institucijas apie kultiiros bukle savivaldybeje;

7.5. rengti skyriaus inicijuojamy viedyjy pirkimy konkursy salygas, nustatyta tvarka vykdyti
tiekéjy apklausas, siekiant tinkamai jgyvendinti Viedyjy pirkimy jstatymo reikalavimus;

7.6. teikti skyriaus dokumentacijos plang bendram administracijos dokumentacijos plano
parengimui, rengti ir derinti skyriaus dokumenty apyraus, sukomplektuoti pagal patvirtinty bendra
dokumentacijos plang bylas ir pasibaigus kalendoriniams metams suarchyvuotas skyriaus bylas
perduoti saugoti j savivaldybes archyva;

7.7. wvarkyti ir teikti skyriaus kompetencijos klausimais statistinius duomenis;

7.8. skyriaus kompetencijos klausimais ruodti informacija spaudai, teikti informacija
savivaldybés interneto svetainei, elektronines paslaugas gyventojams ir fikio subjektams;




7.9. priimti bei konsultuoti asmenis skyriaus kompetencijos klausimais, nagrinéti ir atsakyti | jy
pradymus, skundus, pasitilymus;

7.10. vykdyti kitas jstatymais, norminiais teisés aktais, Tarybos spendimais, mero potvarkiais.
Administracijos direktoriaus isakymais pavestas funkcijas pagal skyriaus kompetencija.

8. Igyvendindamas savo tikslus bei uZdavinius kultiires srityje, skyrius atlieka Sias
funkeijas:

8.1. formuoja savivaldybés kultiiros politika, rlpinasi gyventojy bendrosios kultGros ugdymu.
etnokultfiros puoseléjimu, priZidri muzieju, biblioteky ir kultiros centry veikla;

8.2. teikia siilymus ir rengia sprendimy projektus savivaldybés tarybai deél kultiiros jstaigy
steigimo, pertvarkymo, reorganizavimo ir likvidavimo;

8.3. analizuoja skyriui pavaldziy kultiros jstaigy veikla, formuoja kultGros jstaigy tinkla.
prognozuoja jo plétra, riipinasi materialine baze;

8.4. teikia siilymus savivaldybes tarybai dél skyriui pavaldziy kultiiros jstaigy veiklos programy
finansavimo;

8.5. prizitiri kaip yra igyvendinamos Lietuvos Respublikos etninés kultiiros valstybinés globos
pagrindy jstatymo nuostatos savivaldybes kulttiros jstaigose, teikia pasitlymus del vietos etnines
kultdiros i§saugojimo bei stiprinimo, naujy etninés kultiiros globai reikalingy institucijy, darbuotojy
etaty steigimo;

8.6. inicijuoja etninés kultlros vertybiy rinkima, fiksavima bei tyringjimg, bendradarbiaujant su
Salies mokslinio tyrimo ir metodinémis institucijomis bei organizacijomis;

8.7. koordinuoja tgstiniy ir novatorisky etnokultira, klasikinius bei Siuolaikinius menus
pristatandiy programy rengima ir jgyvendinima;

8.8. nustatyta tvarka skelbia vie3us konkursus kultliros, meno, edukacinés veiklos. kavgy
leidybos projekty daliniam finansavimui i§ savivaldybés biudZeto, priima ir registruoja pateikias
paraiSkas, jas tvarko, sistemina ir teikia eksperty komisijoms. Organizuoja eksperty komisijy
posédzius paraiSkoms svarstyti, atlieka kita biiting techninj darba, bendradarbiaujant su eksperty
komisijomis ir rengiant finansiniy sprendimy projektus, rastu informuoja projekty vykdytojus apic
eksperty komisijy sprendimus dél konkursui pateikty paraisky;

8.9. rengia kultoros, meno, edukacinés veiklos, knygy leidybos projekty dalinio finansavimo i$
savivaldybés biudzeto sutartiy ir samaty projektus, nustatyta tvarka priZiGri ju jgyvendinima.
siekiant tinkamai, laiku ir kokybiskai vykdyti sutartyse jtvirtintus saliy isipareigojimus. {inansiniy
bei dalykiniy ataskaity pateikima;

8.10. priZiliri kaip yra igyvendinamos Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintos Regiony
kultiiros plétros bei Etninés kultaros plétros programos savivaldybés kultliros jstaigose, teikia
pasifilymus dél minéty programy igyvendinimo;

8.11. inicijuoja savivaldybés kultliros jstaigy savivaldos institucijy kirimgsi, koordinuoja jy
veiklg, siekiant uztikrinti demokratinj ir skaidry kultiros jstaigy valdyma, teikiamy paslaugy
kokybe;

8.12. skatina vietinés bendruomenés nariy menine saviraiska;

8.13. ripinasi nematerialaus kultiiros paveldo i§saugojimu, propagavimu;

8.14. inicijuoja savivaldybeés kultiros projekty rengima, koordinuoja ju jgyvendinima:

8.13. Inicijuoja ir koordinuoja reprezentaciniy, informaciniy ir kitokiy leidiniy leidybg:

8.16. analizuoja savivaldybes kultiros politikos jgyvendinimo procesus:

8.17. koordinuoja skyriui pavaldziy kultiiros jstaigy tarptautinj bendradarbiavimg. riipinasi
savivaldybes atstovavimu Lietuvoje ir pasaulyje. Dalyvauja regioniniy, nacionaliniy bei tarptautiniy
kult@iros programy kiirime;

8.18. organizuoja savivaldybés Kultiros tarybos veikla;

8.19. dalyvauja rengiant biudZeto projektus kultliros ir kity skyriui priskirtu sri¢iy programoms
igyvendinti;

8.20. rengia kultiiros, meno, edukacinés veiklos, knyguy leidybos ir kitokias programas, teikia jas
tvirtinti savivaldybés tarybai.



II1. SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

9, Jgyvendindamas Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Tarybos sprendimus, Administracijos direktoriaus jsakymus, skyrius turi teise:

9.1. nustatyta tvarka kreiptis pagalbos | centrinius bei vietos savivaldos vie$ojo administravimo
subjektus;

9.2. pagal savo kompetencija gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybeés jstaigy, kurios reikia
skyriaus tikslams, uzdaviniams jgyvendinti bei funkcijoms vykdyti;

9.3. dalyvauti rengiant jstatymy bei kity teisés norminiy akty, reglamentuojanéiy kultiirg.
projektus, dél parengty projekty pareiksti savo pastabas, teikti siGlymus;

9.4. i§ skyriui pavaldZiy jstaigy vadovy gauti ataskaitas, pasiaiskinimus, kitus dokumentus,
duoti jiems pavedimus jvairiais veiklos organizavimo klausimais;

9.5. dalyvauti rengiant ir svarstant savivaldybés biudZeto projekta, i§sakyti savo pastabas ir
sitilymus dél 13y kultirai, jaunimo teisiy apsaugai, valstybinés kalbos vartojimo prieZitrai;

9.6. nustatyta tvarka tikrinti skyriui pavaldziy jstaigy veikla, stebéti vadovy ir kity darbuotojy
darba;

9.7. savo kompetencijos klausimais atstovauti savivaldybg valstybines valdZios institucijosc:

9.8. dalyvauti tarptautinése kultiiros programose ar Kitaip bendradarbiauti su uzsienio valstybiy
partneriais.

10. jgyvendindamas Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Tarybos sprendimus, Administracijos direktoriaus jsakymus, skyrius privalo:

10.1. teikti skyrivi pavaldZiy jstaigy vadovams pagalbg jstaigy administravimo ir veiklos
organizavimo klausimais;

10.2. vykdyti kitas Lietuvos Respublikos jstatymy bel pojstatyminiy akiy nustatytas viesojo
administravimo funkcijas.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Skyriui vadovauja vedéjas. Jis uztikrina, kad baty vykdomos skyriui priskirtos funkcijos.

12. Skyriaus vedéjas yra vie3ojo administravimo valstybés tarnautojas, skirtamas | pareigas ir
atleidZiamas i$ pareigy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

13, Kitu skyriaus valstybés tarnautojy skai¢iy nustato savivaldybes taryba. Valstybés tarnautojai
priimami | pareigas ir atleidZziami i§ pareigy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka.

14, Skyriaus valstybés tarnautojai yra tiesiogial pavaldas skyriaus vedéjui ir atskaitingi
Administracijos direktoriui per skyriaus vedéja.

15. Skyriaus valstybés tarnautojy kompetencijg, funkeijas ir atsakomybe nustato pareigybiy
apraSymai.

16. Skyriaus veiklg kontroliuoja Administracijos direktorius ir kitos institucijos teises akty
nustatyta tvarka.

V. SKYRIAUS ATSAKOMYBE

17. Skyrius atsako uz:

17.1. teisés akty teisinga jgyvendinima;

17.2. padarytus paZeidimus ar nusikaltimus, Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;
17.3.dokumenty, esan¢iy skyriuje, i8saugojima iki perdavimo | savivaldybés archyva:

17.4. skyriaus Zinioje esanéiy antspaudy i§saugojimg bel naudojimg pagal paskirtj.
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Priedas Nr. 2

KULTUROS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

1. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Kultlros skyriaus vedéjas yra karjeros valstybes tarnautojas.
2. Pareigybés lygis — A (aukstasis universitetinis arba jam prilygintas i$silavinimas).
3. Pareigybés kategorija — 12.

I1. PASKIRTIS
4. Kultiros skyriaus vedéjo pareigybé reikalinga vadovauti skyriui, planuoti ir organizuoti

skyriaus darbuotojy darba, uZtikrinti, kad skyriui pavestos funkcijos biity vykdomos laiku ir
kokybiskai.

HI, VEIKLOS SRITIS
5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo viesojo administravimo funkeijas bendrojoje
veiklos srityje — dokumenty valdyme ir vie$yjy pirkimy iniciavime ir specialiojoje veiklos srityje -
kultliros politikos jgyvendinime.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

5. Tureti aukstgjj universitetinj arba jam prilygintg humanitariniy arba socialiniy moksly srities
i§silavinima. ‘

6. Turéti ne maZesne kaip 3 mety patirtj vie$ojo administravimo srityje.

7. Buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais valstybés tarnyba, vie$ajj administravima, darbo
santykiy reguliavima, vieSujy ir privadiy interesy derinima valstybes tarnyboje, vieSuosius pirkimus,
archyviniy dokumenty rengima, jforminima ir archyvavima.

8. Zinoti pagrindines Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos Victos
savivaldos jstatymo, Lietuvos Respublikos Vie$ojo administravimo jstatyme, Lietuvos Respublikos
Viedyjy pirkimy jstatymo, Lietuvos Respublikos Darbo kodekso, Lietuvos Respublikos Civilinio
kodekso, Lietuvos Respublikos Administraciniy teisés pazeidimy kodekso, kultdros jstaigy veikla
reglamentuojantiy Lietuvos Respublikos jstatymy nuostatas, Neringos savivaldybés tarybos
reglamenta, skyriaus nuostatus, kitus savivaldybés administracijos vidaus tvarka reglamentuojanéius
dokumentus.

9. Moketi dirbti $iomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer.

10. Mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas.

11. Mokéti savarankigkai planuoti, organizuoti savo veikla.

12. Moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i¥vadas, sklandziai reik$ti mintis
radtu ir ZodZiu, bendrauti, bendradarbiauti, dirbti komandoje.

13. Mokeéti bent viena darbiniy Europos Sajungos kalbg paZengusio vartotojo B2 lygiu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCLIOS

14. Planuoja ir organizuoja Kultliros skyriaus darba, metodiskai vadovauja skyriaus darbuotojams,
savarankiskai planuoja savo veikla, siekiant uztikrinti jstatymy nuostaty jgyvendinima.

I5. Rengia Kultiiros skyriaus veiklos nuostatus, skyriaus valstybés tarnautojy (darbuotojy)
pareigybiy apraymus ar nuostatus, savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos



direktoriaus jsakymy projektus kultiiros, skyriui pavaldZiy kultiiros jstaigy veiklos ir kitais kiausimais,
siekiant uztikrinti savivaldybei pagal teisés aktus priskirty kultdros funkeijy vykdyma.

16. Rengia ir jgyvendina trumpalaikes, vidutinés trukmes ir ilgalaikes programas, realizucjanéias
savivaldybés strateginés plétros plane jtvirtintas nuostatas, teikia ataskaltas apie minéty programy
igyvendinima.

17. Inicijuoja savivaldybés kultiiros jstaigy savivaldos institucijy kiirimasi, atlieka jy vadybing
prieZitira, siekiant uZtikrinti demokratin] ir skaidry kultiiros jstaigy valdyma, teikiamy paslaugy
kokybe, riipinasi materialine baze

18. Teikia sitilymus Savivaldybés tarybai dél skyriui pavaldziy kultiros jstaigy veiklos progranny
finansavimo.

19. Skatina vietinés bendruomenés nariy mening saviraiska.

20. Inicijuoja ir koordinuoja reprezentaciniy, informaciniy ir kitokiy leidiniy leidyba.

21. Koordinucja skyriui pavaldZiy kultGiros jstaigy tarptautinj bendradarbiavima. riipinasi
savivaldybés atstovavimu Lietuvoje ir pasaulyje. Dalyvauja regioniniy, nacionaliniy bei tarptautiniy
kult@ros programy kirime.

22. Dalyvauja rengiant biudZeto projektus kultdros ir kity skyriui priskirtu sri¢iy programoms
jgyvendinti.

23. Rengia savivaldybés strateginés plétros plano Kultiiros veiklos programas, teikia jas tvirtinti
savivaldybés tarybai.

24 Rengia vie$yjy pirkimy konkursy salygas, nustatyta tvarka vykdo tiekéjy apklausas, siekiant
tinkamai igyvendinti Vie$yjy pirkimy jstatymo reikalavimus.

25. Nagrinéja asmeny pareiskimus, pradymus ir skundus skyriaus kompetencijos ribose.

26. Vadovauja rekomendaciju, plany, programy ir kity dokumenty, reglamentuojanciy
savivaldybés kultliros politika, igyvendinimui.

27. Sudaro ir teikia tvirtinti savivaldybés tarybai Kultires veiklos ir kity skyriui priskirty sriciy
programy projektus.

28. Inicijuoja ir koordinucja parodas, konkursus, simpoziumus, festivalius, Sventes, koncertus ir
kitus savivaldybés kultiiros renginius.

29. Teikia pareigybés dokumentacijos plang bendram administracijos dokumentacijos plano
parengimui, rengti ir derinti pareigybés archyviniy dokumenty apyrasus, sukomplektuoti pagal
patvirtintg bendra administracijos dokumentacijos plang bylas ir pasibaigus kalendoriniams metams
suarchyvuotas skyriaus bylas perduoti saugoti | savivaldybés archyva, siekiant uztikrinti, kad skyriaus
ir pareigybés veiklos dokumentai bty tinkamai valdomi ir laiku perduoti saugojimui.

30. Skyriaus kompetencijos klausimais teikia informacijg savivaldybés internete svetainei
www.neringa.lt, elektronines paslaugas gyventojams ir tkio subjektams.

31. Savo kompetencijos ribose vykdo kitus vienkartinio pobiidzio savivaldybés tarvbos, mero,
mero pavaduotojo, administracijos direktoriaus, administracijos direktoriaus pavaduotojo pavedimus.
susijusius su skyriui priskirty funkcijy igyvendinimu, kad buty pasiekti savivaldybés strateginiai
tikslai.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Neringos savivaldybés
administracijos direktoriui.

Susipazinau
{Para3as)

{Vardas ir pavarde)
{Data)



